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TINH UY LAM BONG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Ldm Pong, ngay 30 thang 12 nam 2022

*

S6 01-QC/VPTU

QUY CHE
Lam viéc cia Van phong Tinh uy
- Can ctr PBiéu 18 Déng,
- Can cu Quy dinh s6 04- -Qb1/TW, ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thu Trung

wong Dang vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, to chirc bd may co quan chuyén
trach tham muu, gitp viéc tinh uy, thanh uy;

- Cin ctr Quy dinh s6 30- -Qb/TW, ngay 19/8/2021 cua Bo Chinh tri * ‘vé tiéu
chuan, diéu kién, nhiém vy, quyén han, quy trinh bo nhiém, chinh sach, ché d6 déi
voi chire danh trg 1y, thu ky”;

- Can cu Huong dan ’S(A’) 23-HD/VPTW, ngay 06/11/2009 cua Van phong
Trung wong Pang vé quy ché lam viéc ctia van phong tinh uy, thanh uy;

- Can cu Huong dan sfS 21-HD/VPTW, ngay 06/02/2017 cua Van phong
Trung wong Pang vé quy ché lam viéc cua cac don vi truc thudc van phong tinh
uy, thanh tuy;

_ - Can ¢t Két ludn s6 496-KL/TU, ngay 02/11/2022 cta Ban Thudng vu Tinh
uy ve viéc thong nhat két thic viéc thuc hién DE an s6 03-DA/TU, ngay 02/5/2018
cua Ban Thuong vu Tinh uy;

- Céan ctr Quy dinh 5O 16-Qb/TU, ngay 28/12/2022 cua Ban Thuong vu Tinh
uy vé chtrc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chitc b0 may va méi quan hé cong tac
cua Van phong Tinh uy,

Vin phong Tinh Gy ban hanh Quy ché 1am viéc nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Quy dinh chung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han, ché d9, 1& 16i, phuong phap
lam viéc va quan h¢ cong tac ciia Van phong Tinh uy.

2. Van phong Tinh uy lam vi¢c theo ché do thu trudng, trén co s& ton trong
nguyén tic tap trung dan chi. Chanh Van phong Tinh uy chiu trach nhiém trudc
Ban Chap hanh Pang b tinh, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh dy vé
moi mat hoat dong cia Van phong Tinh uy. Giup viéc Chanh Van phong Tinh uy
c6 cac Pho Chanh Van phong Tinh uy.

Vin phong Tinh iy gom 04 phong: Phong Tong hop, Phong Kinh té - X4 hoi,
Phong Hanh chinh, Phong Tai chinh - Quan tri va 01 don vi su nghiép la Nha
khach Tinh uy.



3. Moi hoat dong ciia Vian phong Tinh 1y tuan tha theo quy dinh cia Diéu 18
Pang, phap luit Nha nudc, theo chtc ning, nhiém vu va Quy ché 1am viéc Vian
phong Tinh uy; bao dam phat huy nang luc, so truong cua cong chie va nguoi lao
dong; dé cao su phdi hop cong tac trong giai quyét cong viéc; bao dam ky cuong,
dan chu, khoa hoc, minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong.

Chuong I1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN
Picéu 2. Trach nhiém va quyén han

Vin phong Tinh Uy 1a co quan tham muu, gitap viéc Tinh Gy ma truc tiép,
thuong xuyén 1a Ban Thuong vu Tinh ty va Thuong truc Tinh Gy trong to chirc,
diéu hanh cong viéc, lanh dao, chi dao, phéi hop hoat dong ctia cac co quan tham
muu, gitp viée; phéi hop co quan lién _quan tham muu, tham dinh dé xuit chu
truong, chinh sach thudc linh vuc kinh té - xa hot, quoc phong - an ninh, xay dung
Pang, hé thong chinh tri, d6i ngoai; _nguyén tac, ché d6 quan 1y tai chinh, tai san
cua dang bg; la trung tam thong tin tong hop phuc vu su 1anh dao, chi dao ciia Tinh
ly; 1a dau méi giup Thuong truc Tinh uy xu ly cong viée hang ngay. La dai dién
cht s¢ hitu tai san cta Tinh Uy; truc tiép quan 1y tai chinh, tai san cta Tinh Gy va
cac co quan, t6 churc dang truc thudc Tinh uy; bdo dam kinh phi, co s vat cht,
phuong tién va to chic phuc vu hoat dong ciia Tinh Uy va cac co quan tham muu,
gitp viéc Tinh uy.

1. Nghién ctru, dé xut va thuc hién

- Nghién ctru, d& xuét va gitip Ban Chip hanh Pang b6 tinh, Ban Thuong vu
Tinh uy, Thuong tryc Tinh ty t6 chire thuc hién chuong trinh cong tac; xay dung,
t6 chirc thuc hién quy ché lam viéc; sip xép chuong trinh cong tac cua dong chi Bi
thu Tinh uy, cac Phé Bi thu Tinh oy va mot s6 hoat dong cua cac dong chi ty vién
Ban Thudng vu Tinh uy theo quy ché lam viéc va chuong trinh cong tac; thuc hién
cong tac dbi ngoai ctia Tinh uy; phdi hop va diéu hoa hoat dong cic co quan tham
muu, giup viéc Tinh ty. Chu tri, phdi hop tham muu va t6 chirc thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh trong Dang.

- Tong hop tinh hinh t6 chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, két luan cta Trung wong, Tinh Gy va hoat dong cua cac cap uy, dang
doan, ban can su dang, cic co quan thudc Tinh ty. Thong bao ¥ kién két luan, chi
dao cua Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty, Bi thu Tinh ty, Pho Bi thu
Tinh uy va theo doi, don dbc viée thue hién. Theo ddi, don dbe céc td chire dang
tryc thude Tinh Uy, cac co quan lién quan thyc hién ché d6 thong tin bao cdo theo
quy dinh. Thyc hién cong tac thong tin phuc vu su lanh dao cua Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy va Thuong tryc Tinh uy; ché d6 cung cap thong tin cho cap ty
vién va céc to chuc. Giup Tinh ay thuc hién ché o thong tin, bdo c4o dinh ky va
dot xut.

- Tiép nhan, phat hanh va quan 1y céc tai liéu, van ban dén va di caa Tinh ty
va Vian phong Tinh tiy; quan 1y, khai thic mang co yéu Tinh wy. T6 chiic quan 1y,
khai théc, ing dung cong nghé thong tin, bdo vé mang thong tin dién rong cua
Dang b tinh.



- Quan 1y, t6 chirc khai thac tai liéu Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam
thudc tham quyén thu thap cua luu trir lich st Pang bo tinh, bao gdom tai li¢u luu
trtr cia cac co quan, t6 chirc dang, to chirc chinh tri - xa hoi.

- Truc tiép quan 1y tai chinh, tai san, chi tiéu ngan sach Pang; hanh chinh,
quan tri, tai vu phuc vu hoat dong cua cap Uy va cac co quan tham muu, gip viée
Tinh ty. Thuc hién tham tra quyét toan tai chinh ngan sach Dang cua cac t6 chirc
dang va dang bo truc thudc. Bao dam diéu kién vt chét, phuong tién, trang thiét bi
cho hoat dong ctia Tinh tiy va cac co quan tham muu, gitip viéc Tinh ty; dong thoi,
bao dam tai chinh va co s& vat chit khac cho cac co quan truc thudc Tinh uy theo
phan cong, phan cap.

- Tham gia td chuc, phuc vu dai hdi Pang bo tinh; chu tri phuc vu hoi nghi
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va cac hoi nghi do Thudng truc Tinh uy tri€u tap,
cac cudc lam viéc cua Bi thu Tinh uy, Pho Bi thu Tinh uy.

- So két, tong két cong tac vin phong cap ty.
2. Huéng dan, kiém tra, gidm sat

- Huéng dan, boi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac tai chinh,
quan ly tai san cua Dang cho cac t6 chuc dang tryc thudc Tinh uy va vin phong
cap uy cap dudi; nghiép vu cong tac vin thu, luu trit cia cac co quan, to chire
dang, t6 chtic chinh tri - x3 hoi & dia phuong theo quy dinh cua phap luét vé luu
trir, cac quy dinh cua Ban Bi thu va hudéng dan cua Van phong Trung wong Pang;
cong nghé thong tin, nghiép vu cong tac co yéu cho van phong cip uy cip dudi va
cac co quan dang thudc Tinh uy.

- Thuc hién ki€m tra, giam sat v€ nghi¢p vu van phong va cong tac tai chinh -
ke toan & cac dang bd va to chuc truc thuge Tinh uy.

- Chui tri, phdi hop voi Uy ban Kiém tra Tinh ty, Ban T6 chie Tinh ty va cac
co quan lién quan giup Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy theo déi, kiém tra, giam
sat vi¢c thyc hién quy ché lam viéc cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

3. Tham dinh, thim tra

- Pé 4an, van ban cua cac co quan, to chirc trudc khi trinh Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, tham
quyén ban hanh va thé thirc van ban.

- No6i dung dé 4n, van ban thudc linh vuc kinh té - xa hoi, qudc phong - an ninh,
do1 ngoai va céc linh vuc khac theo sy phan cong cua Thuong truc Tinh ty trude
khi trinh Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty.

4. Phéi hop

- Vi cac co quan co lién quan nghién ctru, dé xuit mot so chu truong cua
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy vé co ché, chinh sach kinh té - xa hoi, quoc
phong - an ninh, di ngoai; tham gia y kién vdi co quan nha nude trong viée cu thé
hoa chi trvong, chinh sach phat trién kinh té - xa hoi & dia phuong.

- Vi cac co quan lién quan xdy dung mdt s6 dé an, vin ban, chuong trinh
hanh dong do Ban Thuong vy Tinh uy, Thuong tryc Tinh Uy giao; bién tap hoac



tham dinh van ban trudc khi Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh Gy ban
hanh.

- V6i Ban T6 chire Tinh uy trong cong tac can bo theo quy dinh ctia Ban
Thuong vu Tinh uy vé phan cép quan ly can b va gioi thiéu can b img cur; viée
quan 1y t6 chirc bd may, bién ché va thuc hién ché d9, chinh sach d6i vai can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong clia Van phong Tinh ty theo phan cp.

- Vi cac co quan tham muu, gitip viéc cua Tinh uy, dang doan, ban can su
dang, dang Uy truc thudc Tinh Gy dé tham muu gitp Tinh ¢ Ty, Ban Thu:o’ng vu Tinh
uy, Thuong tryc Tinh uy chi dao, kiém tra, giam sat, so két, tong két viéc thyuc hién
nghi quyet chi thi, quy dinh, quy ché, quyet dinh, két luan cia Trung wong va
Tinh uy vé phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong - an ninh, cong tac xdy dung Dang,
hé thong chinh trj, ddi ngoai; thuc hién chu truong, ché do, nguyén tac quan ly tai
chinh, tai san cua Tinh uy.

- Véi co quan chirc niang nha nudc trong viée quan 1y quy hoach, ké hoach
dau tu xay dung co ban va thuc hién du 4n cho cac co quan dang theo quy dinh cta
phap luat.

- V6i Ban Noi chinh Tinh uy gitp Thuong truc Tinh uy t6 chiic tiép cong dan
dinh ky.

5. Thuc hién nhiém vu: K& toan, van thu, luu trit va 1ai xe cia Tinh uy va Van
phong Tinh uy.

6. Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Ban Thudng vu Tinh ty, Thuong truc
Tinh ay tryc tiép giao.

’Diéu 3. Nhirng van dé tap thé l1anh dao Vin phong Tinh 1y ban hoac gop
y kién vao van ban truwéc khi Chanh Van phong Tinh ty quyét dinh

1. Cac chuong trinh, ké hoach, bién phap ctia co quan dé thyc hién nhimg chu
troong, nghi quyét ciia Ban Chap hanh Pang bd tinh, Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh Gy va cdc nhi€ém vu do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc
Tinh Uy giao; thuc hi¢n cac ché d0, chinh sach cua Nha nuége ap dung trong co
quan va nghi quyét ciia Dai hoi Pang bo Vin phong Tinh dy.

2. Cac d& an, bao cdo do Vian phong Tinh ty chu tri, chuan bi trinh Thudng
tryc Tinh uy hodc gitp Thudng tryc Tinh ty chuan bi trinh Ban Thudng vu Tinh
iy, Ban Chap hanh Pang bo tinh; bao cao tham dinh hodc gop vy kién ctua Vian
phong Tinh uy ddi voi mot sé dé an trinh Ban Thuong vu Tinh ‘uy, Thuong truc
Tinh uy c6 pham vi rong, lién quan dén nhiéu linh vuc; mot s6 dé an 16n trinh
Thuong truc Tinh ay; chil truong to chitc va bao cdo tai cac hdi nghi van phong
cap uy toan tinh do Vian phong Tinh ty ch tri, to chirc.

3. Chuong trinh, ké hoach cong tac nim va bio céo 6 thang, tong két hang
nam theo chuyén dé cuia co quan, cic chil truong, ké hoach hoat dong ddi ngoai
cua co quan.

4. Cac dé an, bao cao cu thé hoa cac co ché vé quan 1y tai chinh, tai san cta
Pang; phuong hudng, nhiém vu cong tac tai chinh - ngan sach Pang trinh Ban
Thuong vu Tinh uy.



5. Kién toan t6 chuc, bd may, chiic nang nhiém vy, quy ché lam viéc; cac quy
ché, ché do ap dung chung trong toan co quan; chirc nang, nhi¢ém vy, t6 chuc bo
may va quy ché lam viéc cia cac don vi tryc thudc Van phong Tinh uy.

6. Quy hoach cén bg, ké hoach bién ché, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, thuyén
chuyén, b6 nhiém, mién nhiém, cho thoi viée, xét chuyén ngach, nang bac luong
cho cong chirc va ngudi lao dong, giai quyét ché do huu tri, cac bién phap ning
cao doi sdng cho cong chirc va ngudi lao dong trong co quan; khen thudng, ky luat
cac tap thé va ca nhan thudc dién quan 1y cia lanh dao Vin phong Tinh uy; khen
thudng tap thé va ca nhan van phong cip uy, dang uy truc thudc; cir cong chic va
nguoi lao dong di tham quan, nghién ctru & trong va ngoai nude theo thim quyén.

7. Mot s6 cong viée mai phat sinh theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Tinh ty
hodc cac Pho Chanh Van phong Tinh uy.

8. Lam viéc voi tap thé Ban Thuong vu hodc Pang oy co quan, véi lanh dao
cac don vi truc thude trong co quan theo dinh ky hoac khi can thiét.

Pi¢u 4. Trach nhiém, quyén han ciia Chanh Viin phong Tinh iy

1. Chanh Van phong Tinh uy 1a nguoi ding dau co quan, chi dao, quan 1y,
diéu hanh, kiém tra, don doc va chiu trach nhiém truéc Thuong tryc Tinh uy, Ban
Thuong vy Tinh 1y v€ moi hoat dong ctia Van phong Tinh uy.

2. Phan cong nhiém vu d6i véi cac Phé Chanh Vian phong Tinh uy; phan cong
Phé Chanh Vin phong Tinh oty Thuong truc; chi dao, kiém tra, d6n doc cong tac
dbi voi cac Phé Chanh Vin phong Tinh uy trong pham vi linh vuc dugc phu trach,
viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Thuong vu Tinh uy,
Vin phong Tinh ty. Trong trudong hop can thiét, Chanh Vian phong Tinh dy truc
tiép chi dao giai quyét cong viéc da phan cong cho Phé Chanh Vin phong Tinh uy,
sau d6 thong bao cho Pho Chanh Vian phong Tinh uy phu trach linh vuc d6 biét.

3. Triéu tap, chu tri, két ludn cac cudc hop lanh dao Vian phong Tinh ty, C4c
hoi nghi cua co quan.

4. Quyét dinh nhimng van dé con c6 y kién khac nhau giita cac Pho Chanh Vin
phong Tinh uy.

5. Chi dao viéc xay dung chuong trinh cong tac, quy ché lam viéc cia Ban
Chép hanh Pang b6 tinh, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh ty va tham
muu to chie thuc hién chuong trinh ¢6ng tac, quy ché lam viéc; chi dao x4y dung
dé an, bao cao do Van phong Tinh ty chu tri; thim dinh hodc tham gia gop ¥ cta
Vin phong Tinh ty ddi voi cac dé an trinh Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc
Tinh uy; chi dao trién khai tmg dung cong nghé thong tin trong Pang bd tinh theo
quyét dinh cua Ban Thuong vu Tinh uy hodc Thudng tryc Tinh uy; chi dao trién
khai thuc hién nhiém vu dot xuit do Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy
giao.

6. Phu trach cong tac to chirc - can bd, cong tac thi dua, khen thuong cia co
quan; lam chu tich Ho1 dong Thi dua - Khen thuéng, Ho1 dong ky luat, Hoi dong
luong, HO1 dong xét duyét sdng kién co quan.

- Chi dao nhan xét, danh gid hang ndm doi vé1 cong chue va nguodi lao dong



trong co quan theo diing quy dinh vé phan cap quan 1y can bo.

- Ctr cong chuc va nguoi lao dong di hoc tap ¢ trong nudc hodc di cong tac,
hoc tdp ¢ nudc ngoai; dé nghi nang luong theo nién han doéi voi cong chic va
nguoi lao dong theo phan cap quan ly.

7. La chu tai khoan co quan Van phong (don vi du toan cap D), quyét dinh
nhitng van dé tai chinh, tai san cua Van phong Tinh uy theo phan cap.

Truong hop dugc Ban Thuong vu Tinh uy hodc Thuong tryc Tinh uy uy
quyén 1am cha tai khoan don vi du toan cip I, d& nghi nhing van dé 16n vé tai
chinh, tai san ctua cac co quan dang truc thudc va cua Van phong Tinh uy theo
nhiém vu dugc giao dé Thuong tryc Tinh uy hodc Ban Thuong vu Tinh ty quyét
dinh.

8. Ky cac van ban thtra 1énh cua Ban Thuong vu Tinh uy, cic théng bao y
kién chi dao ctia Thuong truc Tinh Gy; cdc van ban clia Vin phong Tinh uy trinh
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy hodc gui rong dén cac cap uy, t6
chire dang (trir mot s6 van ban da iy quyén cho Phé Chéanh Vin phong Tinh uy);
quy ché lam viéc cua co quan; chic ‘nang, nhiém vu va phé chuan quy ché lam viéc
ctia cac don vi truc thudc; ky quyét dinh bod nhiém, diéu dong, khen thuong, ky
luat, thuc hién chinh sach can bo theo phan cap quan 1y; ky quyét dinh khen
thudng cho tap thé va ca nhan thudc van phong cép uy, dang uy truc thudc Tinh uy
va cac co quan co lién quan theo tham quyén; Ky C&c vin ban nhan x¢ét, danh gia
hang nam d6i voi céng chirc va ngudi lao dong theo phan cap quan 1y can bo.

9. Chi dao xem x¢ét, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cia
diéu I¢ Bang va phép luat cia Nha nudec.

Pi¢u 5. Trach nhiém, quyén han ciia c&c Phé Chanh Vin phong Tinh iy

1. Tham gia thao luan, quyét dinh cac van dé thudc trach nhiém cta tap thé lanh
dao Van phong Tinh ty. Gitip Chanh Van phong Tinh uy chi dao, diéu hanh, giai
quyét cong viéc & linh vuc, cac don vi truc thudoc Van phong Tinh tty dugc phan cong
phu trach va cic nhiém vu khac do Chanh Van phong Tinh uy giao va chiu trach
nhiém trude Chanh Van phong Tinh uy.

2. Khi c6 yéu cau, the}m gia cac ban chi dao, tiéu ban, hoi (,iéng,...cﬁa Tinh
uy, UBND tinh; tham gia t0 bién tap dé an trinh hoi nghi Ban Chap hanh Dang bo
tinh, Ban Thuong vy Tinh uy, Thuong truc Tinh Uy theo phan cong ciia Chanh
Van phong Tinh ay.

3. Bdi véi cac phong, don vi trong co quan dugc phan cong phu trach

- Nam tinh hinh; dinh hudng cong tac, chi dao va kiém tra viéc thuc hién céc
chu truong cong tac cua lanh dao Van phong Tinh uy, viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu, quy ché hoat dong cua ting phong, don vi. Chi dao xay dung ndi b
doan két, thong nhat.

- Chi dao nhan xét, danh gia hang nam d6i voi cac phong, Nha khach Tinh ay,
cong chtrc, nguodi lao dong theo sy iy quyén ctia Chanh Van phong Tinh uy.

- Truc tiép giai quyét cac kién nghi clia cac phong va Nha khach Tinh ﬁy,qcé
nhan trong ting don vi do Ph6 Chanh Van phong Tinh uy phu trach theo tham



quyén va bao céo xin ¥ kién Chanh Vin phong Tinh ty nhiing van dé vuot thim
quyén; ctr cong chirc, ngudi lao dong cua co quan di cong tac trong tinh ngoai
chuong trinh, ké hoach dugc phé duyét theo dé nghi cua cong chuc, nguoi lao
dong va cua cac trudng, pho phong hoic khi can thiét.

4. B6i véi cac linh vire dugc phan cong phu trach

- Chi dao chuan bi du thao bo cdo, thim dinh hodc tham gia gop v kién cua
Vin phong Tinh ty d6i v6i cac dé an trinh Ban Thuong vu Tinh uy, Thudng truc
Tinh uy.

- Pinh huéng, kiém tra, d6n dc hoat dong d6i véi cac phong, Nha khach
Tinh 1y, gidi thi€u cong chuc vdi 1anh dao cac nganh, Iinh vuc, dia phuong duoc
phan cong theo ddi; cir cong chirc tham gia chuan bi cac dé an.

- Nam tinh hinh va két qua coéng tac & nhitng linh vuc dugc phan cong dé
phan anh va kién nghi véi Chanh Vin phong Tinh 1y, cic dong chi uy vién Ban
Thuong vu Tinh @iy phu trach linh vyc, Thuong tryc Tinh Gy nhiing van dé xét thay
can thiét hodc khi c6 yéu cau.

- Xir 1y van ban cua cac cap uy, to chic dang gui Phé Bi thu Thuong truc
Tinh ty hodc Chanh Vin phong Tinh ty do cac phong, don vi trinh; dé xuat, kién
nghi xir Iy gtri Chanh Vian phong Tinh oy, Thuong truc Tinh ty hodc chuyén thanh
cong van, dua vao thong bao, bao cao cua Van phong Tinh uy. Chi dao viéc soan
thao thong bao y kién chi dao cua dong chi Bi thu Tinh uy, dong chi Pho Bi thu
Thuong truc Tinh Gy vé nhitng van dé cac cap uy, td chirc dang xin y kién.

- Duy@t bién ban chi tiét cac cudc hop Ban Thuong vu Tinh uy, hoi nghi can
bo chu chot toan tinh do Ban Thuong vu Tinh uy tri€u tap dugc phan cong du.

Khi thyc hién nhiém vu theo doi cac linh vuc, Pho Chanh Van phong Tinh uy
lam viéc théng qua trudng, phd cac phong, don vi; phéi hop véi Phé Chanh Vian
phong Tinh ty phu trach bd phan khac trong viéc gdp ¥, nhan xét két qua cong viéc
va hudng dan, dao tao, boi dudng chuyén vién thudc linh vuc theo doi.

5. Vé trach nhiém trong cac cudc hop ciia Ban Thuong vu Tinh ty, Thudng
truc Tinh ty:

- Chi dao chuan bi tai liéu phuc vu cudc hop; du cac cudc hop cua Ban
Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh Uy, giai quyét nhimg van dé thudc linh vuc
dugc phan cong theo ddi va nhimg cudc hop khac theo sy phén cong cua Chanh
Vian phong Tinh uy. Chu tri theo dai, tong hop vé noi dung va giip dong chi chu
tri cudc hop chuan bi dy thao két luan vé nhimg van dé 16n, quan trong; béo cao
Chanh Van phong Tinh ty nhing két luan quan trong va nhimg viéc can giai quyét
gap. Chi dao viéc dy thao van ban két luan ctia cudc hop, hoi nghi, trinh dong chi
Pho Bi thu Thuong truc Tinh ty cho ¥ kién truéc khi trinh dong chi Bi thu Tinh ay
theo Quy ché 1am viéc ctia Tinh uy.

- Pbi véi nhing Vén dé quan trong dugc chuan bi thanh nghi quyét, chi thi,
két luan,. . gui cho cap ly, t6 chtrc dang can bao cdo Chanh Vin phong Tinh uy
nhimg van de can thiét truéc khi Chanh Vin phong Tinh ty trinh dong chi Pho Bi
thu Thuong tryc Tinh Uy hodc dong chi Bi thu Tinh uy ky duyét.



- Khi khong du hop, néu can nam céc thong tin co lién quan thi dugc doc bién
ban cudc hop.

6. D61 v6i Pai hoi Pang b tinh, hoi nghi Ban Chap hanh Pang b tinh va cac
cudc hop khac, thuc hi¢n trach nhi¢m theo sy phan cong ciia Chanh Van phong
Tinh uy.

7. Bao cao Chanh Van Tinh uy phong khi di cong tac Véng, va nguoi giai
quyét cong vi¢c thay minh trong thoi gian di vang (néu thay can thiét).

Pidu 6. Trach nhiém, quyén han ciia Phé Chanh Vin phong Tinh ay
Thudng truc

Ngoai cac ndi dung quy dinh tai Piéu 5 - Quy ché nay, Phé Chanh Vin phong
Tinh uy dugc phan cong Phé Chanh Van phong Tinh uy Thuong tryc c6 trach
nhiém va quyén han sau:

1. T6 chure phdi hop hoat dong cu thé giita cac Pho Chanh Vin phong Tinh uy
theo phan cong cua Chanh Van phong Tinh uy.

2. Thay mat Chanh Van phong Tinh uy giai quyet cac cong vigc cua Chanh
Vin phong Tinh oy khi Chanh Vian phong Tinh ty vang mat hodc iy quyén.

Piéu 7. Trach nhiém, quyen han cua Thw ky Bi thw Tinh uy
Chtrc danh Thu ky Bi thu Tinh uy c6 trach nhiém, quyén han sau déy:

1. Trach nhiém:

- Nghién ctru, tham muu mdt sd linh vuc theo su phan cong ciia dong chi Bi
thu Tinh uy.

- Tham muu, phdi hop, sap xép lich lam viéc ctia dong chi Bi thu Tinh uy;
tiép nhan, kip thoi bao cdo, xur Iy cong van, tai li¢u; kiém tra van ban truge khi
trinh Bi thu Tinh uy duyé¢t, ky ban hanh.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi, ¢4 nhan co lién quan dé phuc vu, hoan
thién cac van ban (két lugn, bién ban,....) cua cac cudc hop do déng chi Bi thu
Tinh @iy cht tri hodc chuan bi chuwong trinh cong tac cia Bi thu Tinh dy.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua déng chi Bi thu Tinh
uy.

2. Quyén han:

- Tiép nhan, truyén dat y kién ctia dong chi Bi thu Tinh uy dén co quan, don
vi, ca nhan ¢6 lién quan.

- Puoc yéu cau cung cip thong tin, tai liéu phuc vu coéng viéc; duoc phdi hop
vo1 co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu.

- Pugc moi tham dy cdc cude hop theo sy phan cong cua déng chi Bi thu
Tinh ty va phat biéu khi can thiét.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han ciia cic truéng phong va Giam déc Nha
khach Tinh uy

1. Chiju trach nhiém t6 chirc thuc hién coéng viéc cua phong va Nha khach
Tinh Gy theo chirc ning, nhiém vu dugc quy dinh trong quy ché va chiu trach
nhiém trudc lanh dao Vian phong Tinh Uy vé toan bd cong viée thude chic ning,
nhiém vy (ngodi nhitng néi dung quy dinh riéng trong Quy ché nay).



2. Phan cong cong tac, chi dao va kiém tra vi¢c thuc hién nhiém vu doi voéi
cong chirc va nguoi lao dong theo tham quyén.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim, 6 thang cua timg
phong, Nha khach Tinh uy trinh Ph6é Chanh Van phong Tinh ty phu trach hoac
Chanh Vin phong Tinh @y cho ¥ kién, dé ban hanh, t6 chtc thuc hién. Can cir
chuong trinh cong tac duge duyét, 1ap chuong trinh cong tac quy, thang va to chic
thuc hién trong tung phong, Nha khach Tinh uy.

4. Chuan bj cac vén ban, dé 4an chung cua cac phong, Nha khach Tinh uy da
dugc phan cong dé trinh 1anh dao Véan phong Tinh uy.

5. Theo ddi, don déc, k,iém tra cong chirc va nguoi lao dong trong tung phong
va Nha khach Tinh uy chap hanh phap luat, cac quy che, quy dinh, quy trinh
nghi¢p vu va chuong trinh cong tac cua co quan.

6. Gop y voi lanh dao Vian phong Tinh ty vé nhan xét, danh gia hang nam ddi
v6i cong chirc va nguoi lao dong trong ting phong va Nha khach theo phan cép
quan 1y cén bg.

7. Giai quyét theo tham quyén nhiing van dé ctia phong, Nha khach Tinh uy;
dé nghi cua cac phong khac co lién quan dén chitc ning, nhiém vu ctia don vi
minh. Déi voi nhitng viéc phat sinh vuot tham quyén, nhitng kho khan gay tré ngai
cho viéc thyc hién nhiém vu thi bdo cdo Pho Chanh Van phong Tinh ty phu trach
cho ¥ kién chi dao, giai quyét.

8. Bao cdo Pho Chanh Vian phong Tinh ty phu trach vé nhiing viéc do Chanh
Vian phong Tinh uy chi dao truc tiép, khi can thiét, xin g kién chi dao ctia Chanh
Vian phong Tinh uy vé nhitng van dé cta don vi va dé xuét y kién véi Chanh Vin
phong Tinh uy vé nhiing cong viéc chung cta co quan.

- 9.Khidi vang khoi tru so co quan tir 02 ngdy tré 1én, phai ty quyén cho mot
cap pho diéu hanh va bao cao Pho Chanh Van phong Tinh tuy phu trach.

Piéu 9. Cong chirc va nguoi lao dong

1. Guong mau thyc hién nghiém céc chu truong, nghi quyét ciia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh, quy ché ctia Vin phong Tinh ty; néu
cao tinh than trach nhiém, chu dong, sang tao trong cong tac, hoan thanh tét nhiém
vu duoc giao, tham gia tich cyc cac hoat dong cua co quan, xay dung co quan
virng manh; ing dung thanh thao cong ngh¢ thong tin phuc vu cong téc.

2. Pugc cung cép cac thong tin, cac diéu kién 1am viéc can thiét theo ché do
quy dinh, du cac hdi nghi lién quan dén cong viéc duogc giao; co quyén dé xuét,
kién nghi vé6i 1anh dao phong, Ban Giam ddc Nha khach va 1anh dao Vin phong
Tinh Gy nhitng van dé vé xay dung co quan, don vi va ddi véi cong viée duoc giao.

3. Thong qua céc td chic dang, cac to chirc doan thé, hoi nghi can bd, cong
chtrc va cac hoi nghi kiém diém cong tac cua co quan dé kiém tra, giam sat viéc
thuc hién chu truong, chinh sach, ché d6 cua bang va Nha nudc, chuong trinh
cong tac, kinh phi hoat dong, ché d6 quan 1y va str dung tai san cta co quan, don
vi; ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan, don vi.

Pi¢u 10. Chirc niing, nhi¢ém vu ciia Phong Tong hop
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Truong phong, Pho truong phong va chuyén vién Phong Téng hop lam viéc
theo ché do chuyén vién ket hop voi ché do thu truong.

1. Tham muu, gitp lanh dao Van phong Tinh uy, Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy, Thuong truc Tinh uy trong lanh dao, chi dao, diéu hanh, t6 chtrc thuc hién
nhiém vy; xdy dung hodc phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, thim dinh
dé xuit chu truong, chinh sach thudc linh vuc xay dung Bang, hé théng chinh tri;
qudc phong - an ninh, cong tac ndi chinh, phong, chdng tham nhiing, tiéu cyc;
thong tin téng hop phuc vu su lanh dao, chi dao cia Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh
uy, Thuong truc Tinh Gy trong linh vuc phu trch, tham muu, gilp lanh dao Vin
phong Tinh ty va Thuong truc Tinh Gy xir Iy cong viéc hang ngdy trén linh vuc
dugc phan cong.

2. Truéng phong, phé trudng phong va chuyén vién lam viéc theo ché do
chuyén vién két hop véi ché do thu truong cd trach nhiém va quyén han nhu quy
dinh tai Dieu 8, 9 quy ché nay, dong thoi [am nhi€ém vu cua mot chuyén vién.

3. Truong phong, phd truong phong va mdi chuyén vién duoc dé xuat dé
lanh dao Van phong Tinh uy phan cong theo doi mot $6 nganh, linh vuc hoac mot
s6 thanh ay, huyén ty, dang oy truc thudce Tinh Gy va mot s6 nhiém vu cu thé theo
chtrc ndng, nhi¢ém vu ctia phong.

4. Pbi v6i nhitng van dé 1anh dao Van phong Tinh ay giao cho chuyén vién
theo ddi, nghién ctru, chuyén vién phai bao céo voi truong phong vé pham vi, thoi
gian du kién thuc hién va tu chiu trach nhiém vé két qua theo doi, nghién ctru cua
minh truéc Lanh dao Van phong Tinh uy, truéng phong.

5. Pbi v6i nhitng van dé duoc Bi thu Tinh ty hoic Phé Bi thu Tinh ty giao
thi chuyén vién bo c4o lanh dao Vin phong Tinh ty va Trudng phong biét dé tao
diéu kién thuc hién, chuyén vién phai ty chiu trach nhiém vé két qua theo ddi,
nghién ctru cua minh trude Bi thu Tinh uy hodc Pho Bi thu Tinh uy.

6. Chuyén vién duoc lanh dao Van phong Tinh uy phan cong, uy nhi¢m di du
cac hdi nghi, khdo sat, nghién ctru ¢ cac so, ban, nganh, Mat trdn, cac t0 chuc
chinh tri - xa hoi tinh, cic thanh uy, huyén uy, (jéng uy truc thuoc Tinh uy lién
quan dén nhiém vu dugc giao, cd trach phiém tong hop, bao cdo lanh dao Van
phong Tinh ty nhimg ndi dung co ban v€ cac hdi nghi, khao sat, nghién ctru do.
Trong cac hoat dong noi trén, chuyén vién c6 thé phat biéu y kién ca nhan cua
minh khi dugc yéu cau, nhung khong dugc phat bi€u nhan danh Van phong Tinh
uy hodc lanh dao Van phong Tinh uy.

7. Tham dinh cé4c van ban, dé an do co quan khac soan thao khi dugc giao,
theo linh vyc dugc phan cong phu trach. Truc ti€p du thao van ban thudc linh vuc
dugc phan cong phu trach. Chuan bi bai phat bi€u va cac nd1 dung li€én quan... cho
Thuong truc Tinh ty khi duge phan cong.

8. Pugc 1am viéc truc tiép v6i lanh dao Van phong Tinh ay va Thudng truc
Tinh uy khi c6 yéu cau.

Pi¢u 11. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Kinh té - Xa hi

Truong phong, pho truong phong va chuyén vién Phong Kinh té - Xa hoi lam
viéc theo ché do chuyén vién két hop véi ché dé thii trucng.
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1. Tham muu, gitp lanh dao Van phong Tinh uy, Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy, Thuong truc Tinh uy trong lanh dao, chi dao, diéu hanh, to chtrc thuc hién
nhiém vy; xdy dung hodc phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, thim dinh
dé xudt chu truong, chinh sach thudc linh vuc kinh té - xa hoi cua tinh; thong tin
tong hO’p phuc vu su lanh dao, chi dao cua Tinh 1y, gilp 1anh dao Van phong Tinh
iy va Thuong tryc Tinh uy xur 1y cong viée hing ngdy trén linh vuc kinh té - x4
hoi.

2. Truéng phong, pho truong phong va chuyén vién lam viée theo ché o
chuyén vién két hop voi ché do thu trudng co trach nhiém va quyén han nhu quy
dinh tai Diéu 8,9 quy ché nay, dong tho1 [am nhiém vu cua mot chuyén vién.

3. Truéng phong, phd truong phong va mdi chuyén vién duge dé xuit dé
lanh dao Vin phong Tinh ty phan cong theo ddi mot sd nganh, linh vuc hodc mot
s6 thanh ay, huyén ty, dang oy truc thudc Tinh Gy va mot s6 nhiém vu cu thé theo
chtrc ndng, nhi¢ém vu ctia phong.

4. Pbi v6i nhitng van dé 1anh dao Van phong Tinh ay giao cho chuyén vién
theo ddi, nghién ctru, chuyén vién phai bao céo voi truong phong vé pham vi, thoi
gian du kién thuc hién va tu chiu trach nhiém vé két qua theo do1, nghién ctru cua
minh trudce lanh dao Van phong Tinh uy, truéng phong.

5. Pbi v6i nhitng van dé duoc Bi thu Tinh ty hodc Pho Bi thu Tinh uy giao
thi chuyén vién bao cao lanh dao Van phong Tinh uy va Truong phong biét dé tao
diéu kién thuc hién, chuyén vién phai tu chiu trach nhiém vé két qua theo ddi,
nghién clru cua minh trude Bi thu Tinh uy hodc Pho Bi thu Tinh uy.

6. Chuyén vién duoc lanh dao Van phong Tinh uy phan cong, ity nhiém di du
cac hoi nghi, khao sat, nghién ciru & cac s, ban, nganh, Mit tran, cac t6 chirc
chinh tri - xa ho1 tinh, cac thanh uy, huyén uy, dang uy tryc thudc Tinh uy lién
quan dén nhiém vu dugc giao, co trach nhiém tong hop, bao cdo lanh dao Vin
phong Tinh ty nhitng ndi dung co ban vé cac hdi nghi, khao sat, nghién ctru do.
Trong cac hoat dong noi trén, chuyén vién co thé phat biéu ¥y kién ca nhan cua
minh khi duoc yéu cau, nhung khong dugc phét biéu nhan danh Vian phong Tinh
uy hodc lanh dao Van phong Tinh uy.

7. Tham dinh cé4c van ban, dé an do co quan khac soan thdo khi dugc giao,
theo linh vuc dugc phan cong phu trach. Truc tiép du thao van ban thudc linh vuc
duoc phan cong phu trach. Chuan bi bai phat biéu va cac ndi dung li€n quan... cho
Thuong tryc Tinh uy khi dugc phan cong.

8. Puoc lam viée tryc tiép vdi lanh dao Vin phong Tinh ty va Thudng truc
Tinh uy khi c6 yéu cau.

Piéu 12. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Hanh chinh

Phong Hanh chinh lam viéc theo ché dé thii trudng.

1. Tong hop va trinh 13nh dao Vin phong Tinh ty thong qua cac chuong trinh,
ke hoach, bdo cao cong tac ctia co quan va lich lam viéc cua lanh dao Van phong
Tinh ty, dong thoi theo doi, don doc cac phong chuyén moén c6 lién quan thuc hién
cac chuong trinh, ké hoach cong tac do; chu tri, phoi hop véi cac phong chuyén
mon khac chuan bi cac bao cao kiém diém cong tac hang nam, 6 thang cua Van
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phong Tinh uy va cac bao cao khac do 1anh dao Van phong Tinh uy giao.

2. Nghién ctru va nim viing cic chu truong, chinh sach vé cong tac to chic,
can bo ciia Pang va Nha nudc; tham muu, dé xuat véi 1anh dao Vin phong Tinh ty
vé viéc thuc hién cac khau trong cong tac can bd (danh gid, bo tri, quy hoach, dao
tao, bé nhiém, ludn chuyén, khen thuong, ky ludt va thuc hién ché dp, chinh sdch
doi voi can bd, cong chire va nguoi lao dong).

Theo ddi quan 1y hd so can bd theo phan cap; don ddc, kiém tra, giam sat can
bd, cong chirc, ngudi lao dong trong viée thue hién ndi quy, quy ché co quan, giup
lanh dao Van phong Tinh uy danh gia can bd theo dinh ky hang ndm theo phan
cp.

3. Tiép nhan, dang ky, chuyén giao va theo doi giai quyét cong van di, dén
cta Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh iy, Van phong Tinh uy.

- Tiép nhan cac ban thao da chinh 1y, danh may, nhan sao, in 4n va trinh ky
cac van ban. Kiém tra thé thirc van ban va bao cao truc ti€ép véi lanh dao Van
phong Tinh Gy vé nhitng diém chua dung vé thé thirc van ban theo quy dinh hién
hanh.

- Quan 1y va st dung con dau dung quy dinh. Quan 1y tai liéu theo quy dinh
cua Phap 1énh Bao vé bi mat Nha nudc.

- Lam cong tac 1€ tan khi c6 khach dén lién hé cong tac.

4. La dau mdi két ndi mang thong tin dién rong cua Pang bo tinh, giup Vian
phong Tinh ty lam cong tac tham muu cho Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy, Ban chi dao cong ngh¢ thong tin Dang bo tinh trién khai cac dé an dau tu
phat trién, Gmg dung céng nghé théng tin trong hoat dong cua cac co quan thudc
Dang bo tinh.

- Tryc tiép quan tri mang thong tin dién rong ciia Pang bd tinh, dam bao
mang hoat dong thong sudt, an toan, hi¢u qud; dinh ky hang nam bio cao thuc
trang, hi¢u qua hoat dong cua h¢ thong mang.

- Phi hop véi cac bd phan lién quan xdy dung, quan 1y va duy tri cic co s
dir liéu dung chung, cac h¢ thong thong tin trén mang dién rong ctia Pang bd tinh.

- Nghién ctru cac dé tai, ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua
cac co quan khéi Pang, phéi hop voi cac don vi lién quan trién khai cc cac phan
mém ung dung trong cac co quan khéi Pang, cac thanh uy, huyén uy, dang Uy truc
thudc Tinh Gy, Mat tran T6 qudc va céc to chire chinh trj - xd hoi cap tinh.

- Tham muu x4y dung cic quy dinh, quy ché, quy trinh va cic vin ban lién
quan dén linh vuc cong nghé thong tin ciia Tinh Uy va Van phong Tinh y. Huéng
dan, kiém tra, tu van cho céac co quan Pang truc thudc Tinh uy thuc hién cac quy
dinh, quy ché va trién khai Gng dung céng nghé thong tin; tong hop xay dung bao
cao hoat dong cong ngh¢ thong tin cia Pang bo tinh theo quy dinh.

5. Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién mang lién lac mat ma trén dia ban
tinh, phu hop véi phuong hudng, chién luge cia nganh Co yéu va phat trién hé Co
yéu Pang - chinh quyén phu hop véi dic thu dia ban.
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- Str dung ddi ngii cong chic co yéu thudc quyén; tham muu cho cip ty dang
vé cong tac bao mat thong tin, quan 1y thong tin bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat.

- Quan 1y h¢ théng td chirc co yéu, ky thuat mat ma. Thuc hién cac ché do
quan 1y, bao quan, stra chita trang thiét bi mat ma theo phan cip; xay dung ké
hoach nghiép vu k¥ thuat cho don vi hang nim. Béo c4o tinh hinh cong tac co yéu
theo dinh ky v&i Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén.

- Truc tiép khai thac sir dung cac phuong tién nghiép vu va céc loai hinh k¥
thuat mat ma duoc trang bi phuc vu yéu cau lanh dao, chi dao cta cap uy dang dam
bao bi mat, an toan, chinh x4c, kip thoi trong moi tinh hudng.

- Thyc hién mot sé cong viéc ki€ém nhiém do lanh dao Van phong Tinh uy
giao; quan hé hi¢p dong voi cac t6 chure co yéu khéc trén dia ban tinh dé dam bao
chuyén nhan thong tin mat khi ¢ yéu cau.

6. T6 chuc thu thap, xac dinh gia tri tai liéu bao quan thudéc Phong Luu trir
bang Cong san Viét Nam trén dia ban tinh.

1. Té churc khai thac tai liéu Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam thudc
tham quyén thu thap cua luu trit lich sir Dang b tinh, bao gom tai liéu luu trir cua
céc co quan, to chirc dang, t6 chirc chinh tri - xd hoi cap tinh, cip huyén.

8. Tham muu chi dao va truc tiép hudng dan kiém tra nghiép vu cong tac
van thu, luu trir cua cac huyén, thanh uy, cac t6 chtrc chinh tri - x4 hoi cap tinh
theo quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trit va cac quy dinh cua Ban Bi thu,
huéng dan ctia Vin phong Trung uwong Pang; tham muu xay dung bao cdo hang
niam va dot xuit vé cong tac van thu, luu tri.

9. T6 chitic quan 1y, khai thac, cap nhat, tiép nhan va hiéu dinh thong tin, tai liéu
vao co s¢ dit liéu Van kién Dang bg tinh trén mang thong tin dién rong cua Dang bo
tinh va trén moi trudng mang internet.

10. Tham muu xay dung ké hoach tap hudn vé nghiép vu vin phong cip uy
d6i véi cong chirc cta cac co quan Dang, cac thanh uy, huyén uy, dang uy truc
thudc va cac to chirc chinh tri - xa hoi cap tinh.

Picu 13. Chitc niing, nhiém vu ciia Phong Tai chinh - Quan tri

Phong Tai chinh - Qudn tri lam viéc theo ché dg thii truéng.

1. Tham muu gitap viéc cho Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh Uy va
lanh dao Vin phong Tinh uy; truc tiép quan 1y tai chinh, tai san cta Tinh Gy va cac
co quan tryc thudc Tinh ty; bao dam kinh phi cho hoat dong cua Cap uy.

2. Huéng dan, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién nghi€p vu tai chinh - ké toan
cho cac don vi thu hudng ngan sach ciia Pang bo tinh.

3. Theo ddi quan 1y cac ngudn vdn, tai san cta cac ban caa Tinh ty, cac thanh
uy, huyén uy va céac co quan, don vi, dang uy truc thudc Tinh uy.

4. Phéi hop véi cac co quan chitc ning kiém tra, xét duyét quyét toan hang
nam ddi voi cac don vi du toan true thude Tinh uy theo quy dinh.

5. Phéi hop véi cac phong chirc nang, cac to chitc doan thé thudc co quan Vin
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phong Tinh ay trong viéc tham muu dé xuét cac linh vyc lién quan va thuc hién
ndi quy, quy ché cta co quan. Ung dung cong nghé théng tin lién quan dén chuyén
mon, nghi€p vu ctia phong.

6. T chuc phuc vu cac cudc hop, hdi nghi ciia Ban Chép hanh Pang b tinh,
Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh Gy va hoi nghi ctia Van phong Tinh uy.

Phuc vu cac doan khach cua Tinh ty va ctia Van phong Tinh ty dén thim va
lam viéc (bd tri dia diém lom viéc, an, nghi, tham quan,...).

7. Pam bao phuong ti¢n, diéu kién lam viéc cho Thuong truc Tinh Gy va Van
phong Tinh ty theo quy dinh.

8. Thyc hién nhiém vu ké todn Van phong Tinh ty; quan 1y tai chinh, tai san
clia co quan; bao dam kinh phi hoat dong ctia Van phong Tinh 1y theo ké hoach
dugc phan bod. Chap hanh diy du ché d¢ tai chinh, ké toan, thong ké; bao cao thuc
hién thu - chi theo quy dinh; giai quyét ché d6, tham muu cho lanh dao Vin phong
Tinh ty nang cao doi séng cho cong chirc va ngudi lao dong theo Quy ché chi tiéu
noi bo.

9. Chu tri, phbi hop to chic cong tac bao vé, phong chéng thién tai, chay nd
c6 hiéu qua.

Pi¢u 14. Chirc niing, nhiém vu ciia Nha khach Tinh iy

Pam bao cong tac phuc vu an, nghi cho khach; dong thoi to chic cac loai
hinh dich vu phu hop, khai thac cong ning co s& vat chat hién c6, mang lai nguon
thu hiéu qua; hang quy, 6 thang, nam 1ap béo céo va ké hoach doanh thu, chi trinh
lanh dao Van phong Tinh uy.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 15. Thoi giv, thoi gian 1am viée

1. Trong ngay lam viéc, can b, cong chirc Van phong Tinh uy lam viéc 08
gid/ngay, 40 gid/tuan (trir bd phdn Co yéu co nhiém vu bao dam cong tac 24/24h

va triv truong hop déc biét do yéu cdu céng viéc, theo phan céng cia lanh dao Vin
phong Tinh uy):

- Buo6i sang: Tir 07 gio 30 phat dén 11 gid 30 phit;

- Budi chiéu: Ttr 13 gio 30 phut dén 17 gio 30 phit.

2. Thoi gio nghi ngot: Thyce hién theo quy dinh cta phap luat.

3. Cong churc va nguoi lao dong lam viéc ngoai gio phai c6 phan cong, giao
viéc cua lanh dao Van phong Tinh uy va dugc thanh toan ché @6 lam thém ngoai
gi¢ theo quy dinh hién hanh.

Piéu 16. Xay dung va thue hién chwong trinh cdng tic

1. Chanh Van phong Tinh uy chi dao phong Hanh chinh xay dung dy thao
chuong trinh, k& hoach cong tac nam cua Van phong Tinh uy trinh tap thé lanh dao
Van phong Tinh uy xem xét trude khi Chanh Van phong Tinh iy quyét dinh.

2. Phé Chéanh Van phong Tinh ty chi dao cac don vi do minh phu trach xay
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dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi dé to chirc thuc hién chuong trinh
cong tac cua co quan.

3. Cin ctr chuong trinh, ké hoach cong tac nim cua co quan di dugc phé
duyét, Truong phong Hanh chinh trinh Chanh Van phong Tinh oy chuwong trinh, ké
hoach cong tac cta co quan. Sau khi chuong trinh, ké hoach cong tic dugc phé
duyét, phong Hanh chinh giri dén cac dong chi ldnh dao Vin phong Tinh uy va céc
don vi truc thudc dé t6 chire thuc hién.

4. Lanh dao cac phong, Nha khach Tinh iy cin ci chuong trinh, ké hoach
cong tac hang nam cua don vi da dugc Chanh Van phong Tinh tuy giao, 1ap chuong
trinh, ké hoach cong tac ctua don vi minh va chi dao, t6 chtic thuc hién. Trudong
hop dot Xuét can thay ddi noi dung hodc thoi gian thyc hién phai bao cao lanh dao
Vin phong Tinh oy xem xét quyét dinh.

5. Truong phong Hanh chinh gip Chanh Van phong Tinh uy theo doi, kiém
tra, d6n dbc cac don vi thyc hién chwong trinh, ké hoach cong tic cta co quan.
Dinh ky bao cao Chanh Van phong Tinh uy tinh hinh, két qua thyc hién va kho
khan, vuéng méc dé duoc chi dao, giai quyét.

Pi¢u 17. Chuan bi dé 4n, viin ban trinh linh dao Vin phong Tinh iy

1. Bé an, van ban,... (sau ddy goi chung la van ban) thudc pham vi chirc ning
ctia phong, don vi nao thi phong, don vi d6 chu tri xay dung du thao va chiu trach
nhiém v€ ndi dung, thé thirc van ban va tién do thuc hién. Van ban co6 lién quan
dén chuc nang cua nhi€u don vi thi don vi c6 chic nang chinh dugec Chanh Van
phong Tinh Gy chi dinh chu tri xay dung du thao van ban; don vi dugc giao phoi
hop c6 trach nhiém gop ¥ kién theo yéu cau cua don vi chu tri xay dung du thao
van ban.

2. D6i véi nhitng du thao van ban quan trong, ndi dung phure tap, lién quan
dén nhiéu linh vuc, Chanh Vin phong quyét dinh thanh 1ap mot to soan thao (gom
thanh vién la cong chuc cua Van phong hodc cong chuc cua co quan lién quan
khdc khi can thiét).

3. Hd so trinh duyét cua mot du thao van ban gf’)m:

- Du thao van ban (ké cd dw thdo vin ban hidng dan);

- T trinh (néu ré nhitng van dé chinh, quan trong ciia vin ban va nhitng van
dé can xin y kién),

- Vin ban tong hop ¥ kién gop y cua cac don vi lién quan;

- C4c tai liéu can thiét khac.

Piéu 18. T6 chitc cac cudc hop

1. Céc cudc hop dinh ky cta co quan, gdm:

- Giao ban lanh dao Vian phong Tinh ty: Pugc t chite dinh ky hodc khi can
thiét do Chanh Van phong Tinh uy chu tri.

- Giao ban thong tin véi cac don vi tryc thudce: T6 chire sinh hoat dinh ky do
Chanh Van phong Tinh uy chu tri.
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- Hoi nghi so két 6 thang dé kiém diém tinh hinh cong tac 6 thang dau nam va
trién khai thuc hién chuong trinh cong tac 6 thang cudi nam.

- Hoi nghi tong két nam két hop voi hoi nghi can bo, cong chire toan co quan
dé kiém diém, danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac nim, thong qua
chuong trinh cong tac nam sau; cac ndi dung khac cia hdi nghi can b, cong chirc
trong co quan theo quy dinh.

2. Truéng phong Hanh chinh chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u, moi1 hop va ghi bién ban cac cudc hoi
nghi so két, tong két.

3. Cac cudc hop khac:

- Pinh ky hoic khi can thiét Chanh Van phong Tinh uy hoac Pho Chanh Van
phong Tinh @y phu trach truc tiép lam viéc véi timg phong, don vi trong vin phong
dé nam tinh hinh hoat dong va dinh hudng cong tac cho ting phong, don vi.

- Cac cudc hop theo chuyén dé.

- Trudng hop c6 nhimg van dé khong can phai thao lun tai cudc hop hodc
khong thé to chtrc cudc hop, 1anh dao Vian phong Tinh ty giao cho truong phong,
don vi chu tri giri du thao van ban dén cac don vi, bd phan va ca nhan co lién quan
dé xin y kién, trinh 1anh dao Vian phong Tinh oy xem xét, quyét dinh.

Picu 19. Ché a9 thong tin bao cio

1. Cac Pho Chanh Vin phong Tinh ty thyc hién ché do bao cao thuong xuyén,
kip thot voi Chanh Van phong Tinh ty v€ nhiing ndi dung chi dao cong viée thudce
linh vire cong tac dugc phan cong phu trach; nhimg van dé 16n, quan trong trong cac
cudc hop cua Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy, ky hop Hoi dong nhan
dan tinh, Uy ban nhan dan tinh, cic sd, ban, nganh, Mit tran, to chtc chinh trj - x4
ho1, xa hoi nghe nghi¢p, doan thé ma cac Phé Chanh Vin phong Tinh uy dy; cac
cudc hop quan trong do co quan to chitc ma Chanh Vin phong Tinh uy Gy nhiém
cho Pho Chéanh Van phong Tinh Gy chu tri.

2. Truéng phong, pho truéong phong, don vi truc thudc va dong chi chuyén
vién theo ddi linh vuc phai thuc hién day du ché do thong tin, bao cao véi Chanh
Vin phong Tinh @y va Pho Chanh Vin phong Tinh uy phu trach vé noi dung, thoi
han, hinh thtrc gui, quan 1y, khai thac, st dung thong tin, b4do cdo theo dung quy
dinh cia Van phong Tinh uy; b4do cdo 6 thang, bdo cdo nam phai thong qua Pho
Chanh Van phong Tinh Gy phu trach.

Béo cédo dinh ky gui Phong Hanh chinh theo thoi gian sau:
- Trude ngay 20 thang 6 giri bao cao so két 6 thang.
- Trudc ngay 15 thang 12 gii bao céo tong két nam.

Khi c6 vin dé d6t xuit phat sinh trong phong, don vi hodc trong pham vi
chirc nang, nhiém vy quan ly cua cac phong, don vi thi truong phong, don vi,
chuyén vién theo doi linh vuc do6 phai kip thoi bao cao, ddng thoi dé xuit y kién
giai quyét voi Pho Chanh Vin phong Tinh ty phu trach.

3. Truéng phong, pho trudng phong, chuyén vién theo doi linh virc bao cao kip
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thoi nhitng van dé thudc linh vuc, dia ban dugc phan cong theo ddi v6i Phé Chanh
Vién phong Tinh ty phu trach, hoac vé1 Chanh Van phong Tinh uy khi c6 yéu cau
hoac khi can thiét.

Piéu 20. Ché d9 cong khai cac thong tin vé hoat ddng ciia co quan, don vi

1. Hang nam td chirc hoi nghi can bd, cong chirc co quan va hoi nghi can bg,
cong chirc doi voi tung don vi vao dip cudi nam d¢ thong qua do, cdng chirc va
nguoi lao dong ndm duogc tinh hinh, tham gia quan 1y va xay dung co quan, don vi.

2. Nhiing vi¢c sau day phai cong khai thong tin cho cong chirc va ngudi lao
dong trong co quan biét:

- Cac chu truong, chinh sach cia Dang va phap lut ciia Nha nude lién quan
dén quyén loi, nghia vu va cong vi¢c cua co quan, don vi.

- Chuong trinh, ké hoach cong tac. Két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, kinh phi hoat dong va quyét toan kinh phi ciia co quan hang nam.

- Tuyén dung, khen thudng, ky luit, nang ngach, nang bac luong, dé bat, cur di
dao tao, boi dudng va thuc hién chinh sach khac doéi véi cong chire va nguoi lao
dong trong co quan, don vi.

- Quy ché, quy dinh, ndi quy ctia co quan don vi.

3. Hinh thurc thong tin cong khai:

- Trén mang may tinh nd1 bd co quan.

- Niém yét tai co quan.

- Thong bao tai hoi nghi can bg, cong chirc co quan, don vi.

Piéu 21. Ché d bio mét

Cong chtrc va ngudi lao dong cta Vian phong Tinh oy phai chdp hanh nghiém
tac cac ché do, quy dinh cia Pang, phap luat cua Nha nudc va cuia co quan vé bao
mat thong tin, tai li€u, van kién va cac bi mat cua Pang va nha nudc.

Piéu 22. Ché d¢ di cong tic

1. Ting dong chi 1anh dao Van phong Tinh iy c¢6 ké hoach b tri di cong tac
dia phuong, nganh, co s& dé nam tinh hinh thuc t€, nghién ctru phuc vu cong tac
cua Tinh ty va Van phong Tinh uy.

~ 2. Trudng, phé truong phong, chuyén vién c6 chuong trinh, ké hoach di tim
hiéu tinh hinh thuc t€ v€ ndi1 dung c6 lién quan dén don vi minh dé qua thuc té do
cai tién cdng tac cua don vi va giip Van phong Tinh uy huong dan, boi dudng
nghi¢p vu cho Van phong Tinh ty va cap uy cap dudi duoc sat, dung va kip thoi.

3. Trudng, pho trudng phong va Giam ddc Nha khach Tinh uy, chuyén vién di
cong tac dia phuong ngoai chuong trinh, ké hoach da dugc duyét phai bado cao va
dugc sy dong y cua lanh dao Van phong Tinh uy.

Piéu 23. Ché d¢ hoc tap

1. Van phong Tinh uy, cac don vi truc thugc Van phong Tinh uy khi xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam phai c6 ndi dung vé cong tac dao tao,
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bdi dudng, hoc tap chinh tri, chuyén mén nghiép vu cua cong chirc va ngudi lao
dong trong co quan, don vi.

2. Cong chuc va nguoi lao dong phai cé ké hoach hoc tap chinh tri, nghi¢p vu
phu hop v61 nhiém vu dugc giao. Néu duoc ctt di hoc phai bao cao két qua hoc tap
cia minh cho Truéng phong hodc Giam ddc Nha khach Tinh ty va Phd Chanh
Vin phong Tinh oy phu trach don vi biét.

Diéu 24. Ché d9 tw phé binh va phé binh, ché d9 nhin xét can bd, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong

1. Hang quy, 6 thang, hang nam va sau timg dot cong tic 16n hoac khi lanh dao
Van phong Tinh ty yéu cau, cac phong va Nha khach Tinh uy kiém diém, rat kinh
nghiém dé kip thoi phat huy nhimng wu diém, khic phuc khuyét diém nham nang cao
chét luong, hi¢u qua cong tac cuia don vi, cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

2. Hang nam, cac dong chi lanh dao Van phong Tinh uy tién hanh kiém diém
trong tap thé lanh dao co quan, Pang Gy Vin phong Tinh ty; 1anh dao cac phong,
Nha khéach Tinh 1y c¢6 chi b cing cap tu phé binh va phé binh trong tap thé lanh
dao va chi bo hoac trudc tap thé can bo, cong chuc, vién chic va ngudi lao dong
trong don vi minh.

3. Thyc hién ché do nhan xét can bo, cong chure, vién chire va nguoi lao dong
hang ndm theo quy dinh, gian v&i viée ty phé binh va phé binh trong ky tong két
cong tdc nam cua dang bd va co quan.

Piéu 25. V& giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo trong co quan

1. Chanh Van phong Tinh Uy hodac Ph6é Chanh Vian phong Tinh uy dugc phan
cong chi dao vi¢c giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, t6 céo ddi véi can bo, cong
chtic, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan theo dung thim quyén va quy
dinh cua DPang va phap luat ctia Nha nude.

2. Chanh Van phong Tinh uy giai quyet cac kién nghi, khiéu nai thudc tham
quyen chuyén mén nghi¢p vu cua minh; phéi hop véi co quan giai quyét nhimng
khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén don vi.

Dleu 26. Quan hé cong tac gitra 1anh dao Van phong Tinh uy véi Pang uy
VA CAC to chirc doan thé trong co’ quan

1. Lanh dao Van phong Tinh Gy quan hé, phdi hop cong tac véi Pang ty co
quan theo quy dinh ctua Diéu 1¢ bang va cic quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; tao diéu kién dé céc to chirc cong doan ... hoat dong theo chirc nang, nhi¢m
vu ciia minh, thyc hién quy ché dan chu trong co quan.

2. Lanh dao Vin phong Tinh oty phdi hop chat ché véi Pang iy, Ban Chép
hanh Cong doan ... co quan trong viéc lanh dao, quan ly, xay dung co quan vé cac
mat cong tac tu tu'O’ng, t6 chtrc, stra d6i 18 16i 1am viéc, cai tlen phuong phap cong
tac, nang cao trach nhiém va hi¢u qua cong tac, thuyc hanh tiét kiém, phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc, lang phi va t6 chirc cham lo doi sdng vat chét, tinh than cho
can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong.

Piéu 27. Quan hé cong tac giira cac phong va Nha khach Tinh iy
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1. Quan hé¢ cong tac gitra cac phong va Nha khach Tinh uy la quan hé phdi
hop dé thyuc hién chirc nang, nhi€ém vu cua tung don vi va cia Van phong Tinh uy.

2. Thu trudng cac don vi khong giai quyet cong viéc khong thudc chuc nang,
thdm quyén ctia don vi minh, khong chuyén céng viéc thudc thim quyén, trach
nhiém cua don vi minh sang don vi khac.

3. Thu truong don vi khi giai quyét van dé thudc thim quyén, néu cé lién
quan dén chirc ning, nhiém vu cua don vi khac thi phai trao d6i voi thu trudong don
vi d6; thu truong don vi duge héi y kién c6 trach nhiém tra 10i theo yéu cau va phai
chiu trach nhiém vé ¥ kién ctia minh.

4. Pbi v6i nhitng van dé vuot tham quyén va kha ning giai quyét, thi truong
don vi phai chu dong lam viéc véi cac don vi lién quan dé hoan chinh hd so, tai
liéu, trinh Ph6 Chanh Van phong Tinh ty phu trach hodc Chanh Van phong Tinh
iy quyét dinh.

5. D6i voi mot s0 cong vige doi hoi sy phdi hop thuong xuyén ciia nhieu don
vi, Chanh Van phong Tinh uy phan cong mot dong chi lanh dao Van phong Tinh
uy chi dao phoi hop cac don vi lién quan trong thoi gian thyc hién cong viée do.

Picu 28. Quan hé cong tac cia Van phong Tinh dy v6i Van phong Doan
dai biéu Quoc hdi va Hi dong nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhin dén
tinh

Van phong Tinh ty chu dong phd@ hop v6i Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Ho1 dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh cac ndi dung sau:

1. Phdi hop xay dung chuong trinh 1am viéc hang ndm, quy ctia Ban Chép hanh
Dang bg tinh, chuong trinh lam viéc hang thang cua Ban Thuong vu Tinh uy va lich
lam viéc hang tuan cua Thudng tryc Tinh uy, Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan tinh.

2. Phoi hgp thuc hién ché do bao céo tai cac cudc hop giao ban Thuong truc
Tinh 1y; chuan bi ndi dung trinh hdi nghi Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong tryc Tinh uy.

3. Phoi hop t6 chirc phuc vu Pai hoi Pang bo tinh; phuc vu cac hdi nghi cia
cap uy, cac cudc lam viéc voi lanh dao Bang va Nha nudc, cac 1 ky niém 16n do
tinh t0 chirc... chuan bi va to chirc thue hién cac hoat dong d6i ngoai cua Bi thu
Tinh @iy va cac Phé Bi thu Tinh ty, tiép dan va giai quyét don thu.

4. Trao d6i nghiép vu vé cong tac van phong.

Ngoai ra, quan h¢ cong tac cua Van phong Tinh uy voi Van phong Doan dai
biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhéan dan tinh dugc
thuc hién theo Quy ché phdi hop gitta cac van phong.

Piéu 29. Quan h¢ giira Van phong Tinh uy véi ban can sw dang, dang
doan, cac ban cua Tinh uy, cac sé, ban, nganh, Mat tran T6 quoc va cac t0
chirc chinh tri - xa hgi tinh

1. La quan hé phdi hop tham muu, phuc vu sy lanh dao ctia Ban Chip hanh
Dang b tinh, Ban Thuong vu Tinh uy va Thuong tryc Tinh uy. Thyc hién ché do
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bao cdo thong tin tinh hinh va chuan bi cac dé an trinh Ban Chap hanh Tinh ty,
Ban Thudng vu Tinh ty theo chuwong trinh hodc khi c6 yéu cau. Phdi hop trong xay
dung chuong trinh cong tac va td chirc thyc hién su 13nh dao, chi dao cua Ban
Chap hanh Pang bo tinh, Ban Thuong vu Tinh ty va Thuong truc Tinh dy.

2. Phéi hop trong cong tac to chirc, can bd thudc van phong cip uy theo quy
ché va cac hudng dan cua Tinh ty v€ quan 1y t6 chirc va can bo.

Piéu 30. Quan hé giira Vin phong Tinh @y véi vin phong cac thanh ay,
huyén uy va dang dy trwe thugc Tinh uy

1. Van phong Tinh uy thong tin, hudng dan nghiép vy, trao ddi boi dudng
kinh nghiém vé cong tac vin phong cap uy.

2. Phéi hop thyc hién chitc ning, nhiém vu cua van phong cap uy nham tham
muu, phuc vu t6t hoat dong cua cap uy cung cdp. Pic biét 1a viéc thuc hién ché do
thong tin, bao cdo cua cap uy dbi voi Thudng tryc Tinh ty va Ban Thuong vu Tinh
tiy; chuén bi cac cudc lam viée cua Tinh ty véi cap iy, chinh quyén dja phuong, co
SO..

Diéu 31. Quan h¢ cong tac gitra Van phong Tinh uy véi Van phong Trung
wong Dang

1. Phéi hop trong cong tac dao tao, boi dudng nghiép vu vin phong cip uy;
cong tac thi dua, khen thuong; phuc vu hoi nghi cua Trung wong hoac Van phong
Trung vong trén dia ban; phuc vu cac cudc tham va lam vi¢c cia cac dong chi 1anh
dao Pang va chap hanh ché do thong tin, bao cao theo quy dinh.

2. Thyc hién cac quy dmh vé cong tac tai chinh dang, van thu, luu trit, co yéu,
cong ngh¢ thong tin va phoi hop nghién ctru khoa hoc.

3. Tao diéu kién cho C{S\n b cua Van phong Trung vong dugc phan cong theo
doi dia phuong thuc hién tot nhiém vu theo quy dinh ctia Van phong Trung uong
Dang.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 32. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngdy 01/01/2023 va thay thé Quy ché
s0 01-QC/VPTU, ngay 31/8/2018 cua Van phong Tinh uy. Cong chirc va nguoi lao
dong cua Van phong Tinh 1y, cac to chic va ca nhén c6 lién quan c6 trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

2. Céac phong va Nha khéach Tinh ty can ctt vao Quy ché nay dé xay dung quy
ché 1am viéc ctia don vi minh cho phu hop, trinh Chanh Vian ‘phong Tinh Uy phé
chuan, déng thoi thuc hién viéc phan céng nhiém vu cu thé dbi véi timg ddng chi
trong don vi.

3. Tru’é”ng phong Hanh chinh chiu trach nhiém theo doi, don ddc viéc thue
hién Quy ché nay.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 diéu nao chua phu hop can sira
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d6i, bo sung, Truong phong Hanh chinh tong hop trinh 1anh dao Van phong Tinh
uy xem xé&t, quyét dinh.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Van phong Trung wong Pang,

- Vu bia phuong II - Van phong Trung wong Pang,
- Thuong truc Tinh uy,

- Thuong tryc HDND, 1anh dao UBND tinh,

- Céc dong chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh ty,

- C4c ban cua Tinh uy, ban can sy dang, dang doan,
- Céac thanh uy, huyén uy,

- C4c dang 1y truc thude Tinh uy,

- Van phong Poan PBQH va HDND tinh,

- Van phong UBND tinh,

- Lanh dao Van phong Tinh uy,

- Céc phong, Nha khéch Tinh uy,

- Luu Van phong Tinh uy.
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