TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: 92 /HD-TLD Ha Noi, ngay 34 thang § wndam 2023

HUONG DAN
Cong doan khéi kién va tham gia t6 tung dan sw

gidi quyét vu 4n lao ddng, viée lao dong tai Toa 4n

Can ctr B6 luét td tung dan su ndm 2015;
Can ctr B9 luat Lao dong nam 2019;
Can ctr Ludt Cong doan nam 2012;

Can ctr Ludt bao hiém xa hoi nam 2014;

Can ctr Ludt an toan, vé sinh lao dong nam 2015

,
Cén cur Bo luat dan sy nam 2015;

Can ctr Nghi quyét s6 103/2015/QH13 ngay 25/11/2015 cia Quédc hoi vé
viéc thi hanh B6 luat t6 tung dan sy

Cin ¢t Nghi quyét sé 326/2016/UBTVQH14 ngay 30/12/2016 ctia Uy ban
Thudng vu Quéce hoi quy dinh vé muec thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va st
dung &n phi va I& phi Toa 4n;

Cén cir Nghj quyét 6 02/2016/NQ-HDTP ngay 30/6/2016 ciia Héi dong
thAm phan Toa 4n nhéan dan i cao hudng déan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghj
quyét s6 103/2015/QH13 ngay 25/11/2015 ciia Quéc héi vé viée thi hanh B§ luét
0 tung dan su va Nghi quyét sé 04/NQ-QH13 ngay 25/11/2015 cta Quédc hoi vé
viéc thi hanh Luét td tung hanh chinh;

_ Can cir Nghj quyét s 01/2017/NQ-HPTP ngdy 13/01/2017 ciia Hoi déng
Tham phdn Toa 4n nhén dén t6i cao ban hanh mét s bidu miu trong t6 tung dan su;

Cén cir Nghi quyet s6 04/2017/NQ-HDTP ngay 05/5/2017 ciia Héi dong
thdm phén Toa an nhan dan téi cao hudng dan mét sb quy dinh tai khoan 1 va
khoan 3 Diéu 192 B9 luat t6 tung dan su sé 92/2015/QH13 vé tra lai don khai
kién, quyén nop don khoi kién lai vy 4n;

Can cir Nghi quyét s6 04/2018/NQ-HDTP ngay 09/8/2018 ctia Hoi dong
Tham phén Toa an nhén dén téi cao ban hanh mét s6 bidu mau trong giai quyét
viéc dan su;
_ Can ctr Nghi quyét s 02/2020/NQ-HDTP ngay 24/9/2020 cta Hoi dong
tham phén Toa 4n nhan dan téi cao hudng din mot sb quy dinh v& cac bién phap
khan cép tam thoi clia B& luat té tung dan su;

Can cr bicu 1¢ Céng doan Viét Nam;
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Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan cong doan
co s6 (CDCS), cong doan cép trén tryc tiép co sd, Lién doan Lao dong tinh, thanh
phé, Céng doan nganh Trung wong va tuong duong, Cong doan Téng Cong ty
true thude Téng Lién doan Lao dong Viét Nam (sau day goi tat la Cong doan)
khoi kién va tham gia td tung dan su giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai
Toa an nhu sau:

Phin I
MOT SO VAN PE CHUNG CAN LUU Y KHI CONG POAN
KHOT KIEN VA THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET
CAC VU AN LAO PONG, VIEC LAO PONG TAI TOA AN

I. TRANH CHAP VE LAO PONG, TRANH CHAP LIEN QUAN DPEN

LAO DONG, YEU CAU VE LAO PONG MA CONG POAN THAM GIA
GIAI QUYET

Nhiing tranh chap vé lao dong (TCLD), tranh chép lién quan dén lao dong
thugc thdm quyén giai quyét ctia Toa én duoc quy dinh tai Piéu 32 B4 luat té tung
dan sy nam 2015 (BLTTDS), duge sira ddi, bb sung theo khoan 2 Didu 219 25
luat Lao dong nam 2019 (BLLD). Nhitng yéu ciu vé lao dong thudc tham quyén
giai quyét ctia Toa 4n duoc quy dinh tai Piéu 33 BLTTDS.

Vén ban nay chi huéng din Cong doan khéi kién va tham gia tb tung dan
su giai quyét cac TCLD, tranh chép lién quan dén lao dong va cac yéu cau vé lao
dong sau day:

1. Tranh chip vé lao dong va tranh chap lién quan dén lao dong

- TCLD c4 nhén gifta nguoi lao dong (NLD) véi nguoi st dung lao dong
(NSDLD);

- TCLD tap thé vé quyén theo quy dinh ctia phép luat lao dong;
- Tranh chép vé kinh phi céng doan;
- Tranh chép vé bdi thudng thiét hai do dinh cong bét hop phap';

- Céc tranh chép khéac v& lao dong, trlr truong hop thude thAm quyén giai
quyét cua co quan, td chirc khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Yéu ciu vé lao dong

- Yéu céu tuyén bd hop ddng lao dong (HDLD), thoa udc lao dong tap thé
(TULDTT) vé hiéu;

- Yéu cau xét tinh hop phédp cta cugc dinh cong.

"'CPCS s& tham gia v&i tu cach bj don trong truong hop CBCS 16 chie va lanh dao cudc dinh céng.
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IL. VAI TRO CUA CONG POAN KHI KHOI KIEN VA THAM GIA
TO TUNG DAN SU’ GIAI QUYET CAC VU AN LAO PONG, VIEC LAO
PONG TAI TOA AN ’

Vai trd clia Cong doan khi khéi kién va tham gia td tung dén sy gidi quyét
cdc vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa 4n duoc quy tai diém ¢ khoan ‘2 Diéu
75; Diéu 88 va diém d khoart 1 Diéu 209; khoén 2 Diéu 187; khoan 1 Didu 401;
khoan 1 Piéu 403 BLTTDS. Theo cac didu ludt nay, vai tro cta cong doan cac
cép duoc thé hién cu thé nhu sau:

1. Cong doan co s&

- Khéi kién va tham gia giai quyét vu 4n tranh chap vé kinh phi cong doan
tai Toa an.

- Khéi kién va tham gia giai quyét TCLD c4 nhan tai Toa 4n néu duoc NLD
uy quyén.

- Khéi kign va tham gia giai quyét TCLD tap thé vé quyén tai Toa 4n.

- Yéu céu Tda én tuyén bé HDLD vé hiéu, TULDTT v hiéu; yéu ciu Toa
an xét tinh hop phap ciia cudce dinh cong.

- Ctr dai dién tham gia vao qué trinh giai quyét céc vu 4n lao dong, viéc lao
dong véi tu cach nguoi bao vé quyén va loi ich hop phép cho NLD.

- Cir dai dién tham gia vao qua trinh giéi quyet cc vu 4n lao ddng, viée lao
ddng theo chi dinh ctia Toa 4n.

- Ctr dai dién tham gia vao phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép can, cong
khai chiing ctr va hoa giai theo yéu cau cia NLP.
A b ‘ A - >
2. Cong doan cap trén truc tiép co sé

- Khéi kién va tham gia giai quyét vu an tranh chép vé kinh phi céng doan
tai Toa 4n.

- Khéi kién va tham gia giai quyét TCLD c4 nhén tai Téa an néu dugc NLD
Uy quyén.
- Khdi kién va tham

: gia giai quyet TCLD tp thé vé& quyén néu duoe CDCS
uy quyén. :

- Yéu cau Toa én tuyén bé HDLD v6 hiéu, TULDTT v hiéu; yéu cdu Toa
an xét tinh hgp phap cua cude dinh cong.

- Cur dai dién tham gia vao
déng véi tu cach ngudi bao vé
dugc NLD, CDCS dé nghi.

- Cir dai dién tham gia vao
dong theo chi dinh ctia Toa 4n.

qué trinh giai quyét cc vu 4n lao dong, viée lao
quyén va loi ich hop phap cho NLD, CDCS néu

qua trinh gidi quyét cac vu 4n lao dong, viéc lao
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- Cir dai dién tham gia vao phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép can, cong
khai chitng ctr va hoa giéi theo yéu cau ctia NLD. Néu khéng tham gia dugc, phai
c6 y kién bang vén ban.

3. Lién doan Lao dgng tinh, thanh phd, Cong doan nganh trung wong
va twong dwong, Cong doan Tong Cong ty tryc thuge Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam

- Khéi kién va tham gia giai quyét vy 4n tranh chép vé kinh phi cong doan
tai Toa an.

- Khéi kién va tham gia giéi quyét TCLD c4 nhén tai Toa an néu duge NLD
uy quyén.

- Khéi kién va tham gia giai quyét cac TCLD tép thé vé quyén tai Toa an
néu duge CDCS uy quyen.

- Yéu cau Toa 4n tuyén bd HPLD v hiéu, TULDTT vé hiéu; yéu cdu Toa
4n xét tinh hop phép cta cudc dinh cdng.

- Cir dai dién tham gia vao ql:lé trinh giai quyét céc vu 4n lao dong, viéc lao
dong véi tr cach ngudi bao vé quyen va loi ich hop phép cho NLD, CDCS, Cong
doan cﬁp trén truc tiép co s néu duge NLD, CDCS, Cong doan cap trén tryuc tiép
co so deé nghi.

- Ctt dai dién tham gia vao qua trinh giai quyét cac vu 4n lao dong, viéc lao
dong theo chi dinh cua Toa an.

- Cir dai dién tham gia vao phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép can, cong
khai ch}’mg‘cfr va hoa giai theo yéu cau ciia NLD. Néu khong tham gia dugc, phai
co y kién bang van ban.

IIL. TU CACH CUA CONG POAN KHI THAM GIA TO TUNG DAN
SU GIAI QUYET VU AN LAO PONG, VIEC LAO PONG TAI TOA AN

1. Pwong su

Cong doan ¢o thé tham gia té tung dén sy giai quyét cac vu an lao dong,
viéc lao dong tai T(‘)a‘én voi tu cach duong sy trong vu an lao dong (nguyén don,
bi don, ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan) va duong sy trong viéc lao dong
(ngudi yéu cau giai quyet viéc lao dong va ngudi co quyén loi, nghia vu lién
quan). Khi tham gia voi tu c4ch 1a duong su trong vu an lao dong, vige lao dong,
Cong doan c6 quyén, nghia vu dugc quy dinh tai cac Piéu 70, 71, 72, 73 BLTTDS.

1.1. Puwong sy trong vu dn lao dong

- Nguyén don: Cong doan tham gia t6 tung déan sy giai quyét TCLD tai Toa

* 4n vdi tu cach 1a nguyén don trong nhimng vu 4n lao dong ma Céng doan c6 quyen
khai kién theo quy dinh cta phap luét.

- Bi don: Céng doan tham gia té tung dan su giai quyét TCLD tai Toa an
véi tu cach bi don trong vu 4n ma NSDLD khoi kién Cong doan (vi du: NSDLD
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kién CPBCS t& chire, lanh dao cudc dinh céng doi bdi thudng thiét hai do cude
dinh c6ng bat hop phap).

- Ngudi c6 quyén loi va nghia vu lién quan: Cong doan tham gia t6 tung
dan sy giai quyét TCLD tai Toa an véi tu cach 1a nguoi ¢b quyen lgi va nghia vy
lién quan khi Céng doan khéng khi kién, khong bi kién nhung viéc giai quyét vu
an lao ddng co lién quan dén quyén loi, nghia vu cta Cong doan nén Cong doan
tu minh d& nghi ho#ic cac duong su khac dé nghi va dugc Toa én chap nhén dua
Cong doan tham gia véi tu cach ngudi c6 quyen loi va nghia vu lién quan.

1.2. Puwong su trong viéc lao dong

- Ngudi yéu cdu: Cong doan tham gia td tung dan sy giai quyet viéc lao

dong tai Toa 4n véi tu cach 14 nguoi yéu cau khi Coéng doan ¢6 don dé nghi Toa

4n tuyén bé HPLD vé hiéu, TULDTT v6 hiéu; yéu cau Toa an xét tinh hop phap
cua cudc dinh cong.

- Ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan: Coéng doan tham gla tb tung dan
su giai quyét viéc lao dong tai Toa 4 an v6i tu cach ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu
lién quan khi Céng doan khdng yéu céu giai quyét viéc lao dong nhung viéc giai
quyét viéc lao dong c6 lién quan dén quyén loi, nghia vu cua Cong doan nén Cong
doan duge tu minh dé nghi hodc dwong su trong viéc dan su dé nghi va dugc Toa
an chép nhan dua Cong doan vao tham gia td tung voi tu cach 1 ngudi cb quyén
loi, nghia vu lién quan.

2. Nguoi dai dién cua duong sw
2.1. Nguwoi dai dién theo phdp luit

CDCS la dai dién theo phap luat cho tép thé lao déng khoi kién va tham gia
t0 tung dén sy giai quyet cac vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

2.2. Nguwoi dai dién theo tiy quyén

- Pai dién Cong doan tham gia t6 tung dan su giai quyét céc vu an lao dong,
viéc lao dong tai Toa an voi tu cach dai dién theo ty quyén cia duong su khi duge
NLD, c¢ong doan cap dudi la duong su trong vu an lao dong, viéc lao dong vy quyén.

- Khi tham gia t6 tung véi tu cach 1a ngudi dai dién theo ty quyén cia
duong su, tiy tu cach cia NLD, Cong doan trong cac vu an lao dong, viéc lao
dong ma can bd cong doan (CBCP) c6 céc quyén va nghia vu tuong Umg clia
duong sur (nguyén don hodc bi don hogic ngudi c6 quyén loi va nghia vu lién quan).

Luuy:
- Thu tuc uy quyén:

+ Di véi NLD: NLD lam gidy ty quyén cho Cong doan thuc hién viée
khai kién vu 4n lao dong (truc tiép ky don khoi kién) theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 187 BLTTDS va/hodgc tham gia t& tung giai quyét TCLD c4 nhan tai Toa 4n
céc cap (tham khao Mau s6 01 Phu luc kém theo Huo'ng din nay); Coéng doan
duge uy quyén cir can bd thuc hién néi dung duge iy quyén.
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+ Trong trudng hop ¢ nhiéu NLD ¢6 cung yéu cau ddi voi NSDLD, trong
cung mdt doanh nghiép, don vi thi ho duogc uy quyén cho mét dai dién ctia Cong
doan thay mat ho khoi kién vu én lao dong, tham gia t6 tung tai Toa 4n theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 85 BLTTDS.

- Viéc uy quyén ctia NLP cho Céng doan can duoc thuc hién tai td chirc
hanh nghé cong chimg (phong cong chimg va van phong cong chung). Gidy ty
quyén phéi quy dinh r3 cac ndi dung uy quyén, ké ca viéc iy quyén ky don khoi
kién, don khai kién bd sung, Giy quyén tham gia qué trinh giai quyét vu 4n lao
ddng, viéc lao dong tai Toa an céc cp, bao gém ca khang céo ban an, quyét dinh
so tham.

Truong hop NLD lam gidy ty quyén cho CDCS va CPCS mubn ty quyén
lai cho cong doan cap trén tham gia t6 tung (néu CDCS khong tham gia dugc) thi
ndi dung gidy Uy quyén can ghi rd ngudi nhén vy quyén duoc phép uy quyén cho
ngudi thir ba thuc hién céc hoat dong dai dién cho NLD tham gia t6 tung.

Péi véi td chic cong doan: CDCS lam gidy uy quyén cho cong doan cap
trén khoi kién va/hodc tham gia to tung dan sy giai quyet TCLD tap thé vé quyen,
tham gia t6 tung dan sy giai quyét viéc lao dong tai cac cip Toa an. Cong doan

2

cap trén dugc Uy quyén ctr cén b thuc hién ndi dung dugc vy quyen.

Cong doan co quyén khéi kién vu tranh chip vé kinh phi cong doan: sau
khi khoi kién thi cong doan cap dudi co quyén Uy quyén cho cong doan cap trén
tham gia to tung dan sy giai quyét vy tranh chap tai cac cap Toa an.

2.3. Ngwoi dai dién do Toa dn chi dinh

- Cong doan tham gia t4 tung dan su giai quyét cdc vu én lao dong, viéc lao
ddng tai Toa an trong trudng hop NLP 13 ngudi chura thanh nién, ngudi méat nang
lwc hanh vi dan sy, ngudi bi han ché nang luc hanh vi dén su, ngudi co kho khan
trong nhan thirc lam chi hanh vi ma khong c6 ngudi dai dién va Toa an cling
khong chi dinh dugc ngudi dai dién thi Toa an chi dinh Cong doan la to chutre dai
dién cho NLD theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 88 BLTTDS.

- Thii tuc: Cong doan duogc Toa én chi dinh lam Gidy gici thi¢u dai dién
ciia Cong doan tham gia to tung dan su giai quyéet TCLD tai Toa an (tham khao
M3u s6 04 Phu luc kém theo Huéng dan nay).

3. Ngudi bio vé quyén va lgi ich hop phap ciia dwong sy

3.1. Diéu ki¢n

Dai dién Cong doan tham gia td tung dén su giai quyét cac vu én lao dong,
viéc lao dong véi tu cach la ngudi bao vé& quyén va loi ich hop phap cua duong
su 1a NLD, cong doan cap dudi trong vu 4n lao dong, viéc lao dong khi dugc

NLD, cong doan cap dudi yéu cau va dugc Toa 4n lam thu tuc dang ky ngudi bao
vé quyén, loi ich hop phép cua duong su.

6

* Tek +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vil




3.2. Quyén va nghia vu

Khi tham gia t6 tung vdi tu cach la ngudi bao vé quyén va loi ich hqp phap
cho NLD, cong doan cap dudi tai Toa n, dai dién Cong doan c6 quyén va nghia
vu theo quy dinh tai Piéu 76 BLTTDS.

3.3. Thu tuc

- NLD, céng doan cép dusi lam gidy dé nghi Céng doan béo vé quyén va
loi ich hgp phéap cia NLB, cong doan cap dudi.

- Céng doan dugc NLD, cong doan cép dudi dé nghi ctt dai dién 1am ngudi
bao vé& quyén va loi ich hop phap ctia NLP, cong doan cip dudi trong vu 4n lao
dong, viéc lao dong theo quy dinh cta phap luét lao dong, cong doan.

- Dai dién Céng doan xuit trinh vin ban cta Cong doan gidi thi€u ngudi
tham gia bao vé quyen, loi ich hgp phap cho NLD, cong doan cép duéi.

- Cong doan dé nghi Toa 4n 1am thi tuc ding ky ngudi bao vé quyén va loi
ich hop phap cua duong su theo quy dinh tai khoén 4 Piéu 75 BLTTDS. Toa 4n
phai vao s6 dang ky nguoi bao vé quyen va lgi ich hgp phap ctia duong s va xac
nhén vao gidy yéu cau nguorl bao vé quyén va lgi ich hop phap cua duorng su trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc yéu ciu cia ngudi dai dién Cong
doan. Trudng hop tir chdi ding ky thi Toa an phai théng béo bang vin bén va néu
10 ly do.

IV. XAC PINH TOA AN CO THAM QUYEN GIAI QUYET CAC
TRANH CHAP LAO PQNG, CAC YEU CAU VE LAO PONG THEO THU
TUC SO THAM

1. Xac dinh Toa 4an ¢6 tham quyén giai quyét cic tranh chip lao dong
theo thii tuc so' thim

Khi xac dinh Téa én ¢6 thim quyen giai quyet TCLD, CBCP cén xéc dinh
Toa én theo cép (Toa an cap huyén hay cap tinh) va Toa dn theo lanh thd (Toa 4n
dia phuong n4o). Thdm quyén ctia Toa 4n cac cép trong viéc giai quyet cac TCLD
duge quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Piéu 35; khoan 1 Diéu 36, d;em a khoan 1
Diéu 37, diém a khoan 4 E)Ieu 38, khoan 1 Dleu 39 va khoan 1 Piéu 40 BLTTDS.
Cu thé:

- Trudng hop cic duong su khéng c6 théa thuén vé viée lya chon Toa 4n:

+TCLD c6 duong su & nude ngoai hodc tai san & nude ngoai hodc cin phai
uy thac tu phap cho co quan dai dién Nuéc Cong hoa xa hdi chli nghia Viét Nam
& nude ngoa1 cho Toa én, co quan cé thim quyén ctia nuée ngoal Toa 4n c6 thim
quyén glal quyet theo thd tuc so thim 14 Toa 4n nhan dan cép tinh, noi bi don cu

tra, lam viée (néu bi don 1a c4 nhén) hodc noi bi don co tru sé (néu bi don 14 co
quan, tb chirc).

+ Cac TCLD con lai: Toa 4n cd thim quyen giai quyét theo thti tuc so thdm
|a Toa 4n cip huyén noi bi don cu trq, lam viéc (néu bi don 14 c4 nhén) hoac noi
bi don c6 tru s& (néu bi don 14 co quan, tb chirc).
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- Trudng hop céc duong su c6 thoé thuén bing vin ban yéu cau Toa dn noi
cu tri, lam viéc ciia nguyén don (néu nguyén don la c4 nhan) hodc noi 6 try s&
ctia nguyén don (néu nguyén don la co quan, t6 chire): Toa én cd thdm quyén giai
quyét theo thii tuc so thdm cac TCLP la Toa 4n noi nguyén don cu trd, 1am viée
hoéc noi c6 tru s¢ ctia nguyén don.

- Truong hop nguyén don lga chon Toa an giai quyét TCLD trong céc
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 BLTTDS: Toa an theo su lua chon clia
nguyén don c6 thAm quyén giai quyét.

2. X4c dinh Tda 4n ¢6 thAm quyén giai quyét cac yéu ciu vé lao dong
theo thi tuc so' thim

Thim quyén cua Tda an cdc cAp trong viée giai quyét céc yéu cau vé lao
dong dugc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35; khoan 1 Dieu 36, Diéu 37,
diém a khoan 4 Diéu 38, diém v, x khoan 2 Biéu 39 BLTTDS. Cu thé:

- Yéu chu tuyén bd HPLD v hiéu, TULDTT v6 hidu: Toa 4n nhan dan cép
huyén noi giao két hodc thuc hién HDLD, TULDTT c¢6 tham quyén giai quyét;

- Yéu cau xét tinh hop phép ctia cude dinh cong: Toa an nhén dén cap tinh
noi xay ra cudc dinh céng co thdm quyén giai quyét.

V. THOI HIEU YEU CAU TOA AN GIAI QUYET TRANH CHAP
LAO PONG, YEU CAU VE LAO PONG

1. Quy dinh v thoi hiéu yéu ciu Toa 4n gidi quyét tranh chip lao djng,
yéu cau vé lao dong

- Thoi hiéu yéu céu Toa 4n giai quyét TCLD cé nhan, TCLD tap thé vé
quyén 12 01 nam, ké tir ngay phét hién ra hanh vi ma mdi bén tranh chip cho ring
quyén va loi ich hop phép clia minh bi vi pham (khoan 3 Diéu 190; khoan 3 Piéu
194 BLLD).

- Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 184 B6 luit Dan su nim 2015 (BLDS),
Toa an chi ap dung quy dinh vé thoi hiéu theo yéu céu ap dung thoi hiéu ciia mot
bén hodc cac bén vai dieu kién yéu cau nay phai dugc dua ra trudce khi Toa én cap
so thdm ra ban 4an, quyét dinh giai quyét vu viéc. Khi c6 duong su dé nghi 4p dung
thoi hi€u khai kién, Toa an sé€ dinh chi giai quyét vu én lao ddng néu thoi hiéu
khoi kién d& hét theo quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 217 BLTTDS.

- Thoi gian khéong tinh vao thoi hidu khéi kién, viéc bat dau lai thoi hiéu
khdi kién duoc ap dung theo quy dinh cia BLLD va BLDS.

2. M6t s6 van dé cin lru ¥ lién quan dén thoi hiéu yéu cAu Toa 4n giai
quyét tranh chap lao dong, yéu cau vé lao dong

- Truong hop NLP, Céng doan tham gia t6 tung dan su gidi quyét vu én
lao dong véi tir cach nguyén don: mic di khéng phai 1a diéu kién khi Toa 4n xem
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xét thu ly nhung khl tham gia t6 tung dan sy giai quyet cac vu 4n lao dong, viéc
lao dong, CBCD can xéc dinh thoi hiéu khoi kién dé tur van cho NLD, Cong doan
(1a nguoi khoi kién/ngudi yéu cau) c6 nén khoi kién, yéu cau Toa 4n giai quyét
hay khong.

- Trudng hop NLD, Cong doan tham g1a t tung dan sy giai quyet vu an
lao dong v&i tu cach bi don: néu tranh chap da hét thoi hiéu khoi kién, CBCD cén
tu vin cho NLB, Céng doan (Ia bi don) d& nghi Toa 4n 4p dung thoi hiéu khéi
kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 190 BLLD (TCLD cé nhéan); khoan 3 Piéu 194
BLLD (TCLD tap thé vé quyén) dé dinh chi giai quyét vu 4n lao dong.

VL AN PHI, LE PHi, CHI PHI TO TUNG DAN SU

An phi, 18 phi, chi ph1 t6 tung dan su duoc quy dinh tai Nghi quyét s6
326/2016/’UBTVQI 114 ctia Uy ban Thudng vu Quéc hdi ngay 30/12/2016 quy
dinh v& mirc thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va sur dung an phi va le phl Toa
an (Nghi quyét s6 326/2016/UBTVQH14). Cong doan cAn luu y mot s6 vén dé sau:

1. An phi

- Cac truong hop dugc mién 4n phi quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 12
Nghi quyét s6 326/2016[UBTVQH14 bao gdm: Cong doan duge NLD uy quyén
khO'l kién doi tién Iuorng, trg cip mat viéc lam, trg cap théi viée, béo hiém xa th
tién bdi thudng vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; giai quyét nhimg van dé
boi thuong thiét hai hodc vi bi sa thai, chdm dit HPLD tréi phép ludt.

- Cac trudng hop khong phai nop tlen tam Ung an phi, an phi dugc  quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu 11 Nghi quyet s6 326/2016/UBTVQH14 bao gdm: Cong
doan khoi kién vu an 1ao dong dé bao vé quyén va li ich hop phap ctia NLD, ctia
tap thé lao dong, ctia t chirc Cong doan.

2. Lé phi toa 4n, chi phi td tung din sy
Cong doan khoi kién va tham gia tb tung dan su g1a1 quyét céc vy 4n lao
dong, viéc lao dong tai Toa an ndp céc chi phi tham gia t6 tung dén su bang ngan

sdch ctia cap Cong doan d6. Cac chi phi ndy dugc tinh vao chi phi hoat dong ciia
Cong doan, theo quy dinh cta Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

2.1. Lé phi toa an
- Theo quy dinh tai khoan 7, khoan 9 Dxeu 4; diém a khoén 5 Pidu 17 Nghj

quyét s6 326/2016/UBTVQH14, khi tham gia t6 tung déan su giai quyét céc vy 4n
lao ddng, viéc lao dong tai Toa 4n, céc duong su co thé c6 céc loai 1& phi nhu sau:

+ L& phi cAp ban sao ban an, quyét dinh va céc glay t& khéc cua Toa an: Lé
phi sao chup tai liéu, chimg ctr c6 trong hd so vu v1ec do Toa an thuce hlen 1€ phi
cdp ban sao ban an, quyét dinh cta Toa 4n; 1€ phi cAp ban sao céc gidy to khac
cua Toa an.
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+ Lé& phi thuc hién dy thac tu phap cia Toa an nudc ngoai tai Viét Nam.

+ L& phi xét tinh hop phép ctia cude dinh cong.

- Cong doan phai ndp 1& phi toa dn khi ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n cd
hiéu lyc phap luat.

2.2. Chi phi 16 tung

- Chi phi cho nguoi 1am chimg,.

- Chi phi cho nguoi phién dich, luét su.

Cac chi phi néu trén thuc hién theo quy dmh cua Nghi quyet sb
326/2016/UBTVQHI14 va khoan 1 Piéu 4 Quyét dinh s6 4291/Qb- TLB ngay

01/3/2022 cua Boan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban
hanh Quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc, ché d6 chi tiéu trong céc co quan cdng doan.

VIL PE NGHI TOA AN AP DUNG BIEN PHAP KHAN CAP TAM THOI
1. Cac bién phap khén cip tam thoi duge ap dung trong cacvu an lao dong

Trong qua trinh tham gia t6 tung dan su giai quyet vu an lao dong, CBCB
huéng dén, hd trg NLD hodc truc tiép dé nghi Toa 4n &p dung bién phap khén cip
tam thoi sau:

- Bugc NSDLP tam tng tién luong, tién bao hiém y té, bao hiém xa hdi,
bao hiém thét nghlep, chi phi ctru chita tai nan lao dong hoéc bénh nghé nghiép,
tién boi thuong, trg cép tai nan lao dong hoic bénh nghé nghiép cho NLD Bién
phap nay dugc ap dung dé bao vé quyen 10’1 ich hop phép cia NLD vé tién luong,
tién bao hiém, tién bdi thuong, tién trg cép, cham séc sirc khoe theo quy dinh cua

phap luét.

- Tam dinh chi thi hanh quyét dinh don phuong chim dut HPLP, quyét
dinh sa thai NLD. Bién phap nay duoc ap dung néu viéc giai quyet vu an o lién
quan dén don phuong cham dit HPLP, sa thai NLD thugc truong hop NSDLD
khéng dugc thuce hién quyén don phuong cham diat HDLD hoac khéng dugc xur
ly ky luat sa thai ddi vai NLD theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

2. Thi tuc dé nghi Toa 4n 4p dung bién phap khén cip tam thoi

- Nguoi yéu cau Toa an ap dung bién phap khén cép tam thdi phai lam don
gm dén Toa 4n c6 thim quyén. Pon yéu cau Toa 4n 4p dung c4c bién phap khan
cap tam thorl phéi dd ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 133 BLTTDS (tham
khao Mau s6 07 Phu luc kém theo Huéng dan nay).

- Tay theo yéu ciu 4p dung bién phép khan cp tam thm ma ngu'ou yéu cau
phai cung cap cho Toa an ching ctr ¢ chimg minh cho su can thiét phai 4p dung
bién phap khén cép tam thdi dé.
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Phan I
CONG POAN KHOI KIEN VA THAM GIA TO TUNG DAN SU
GIAI QUYET VU AN LAO PONG TAI TOA AN

I. KHOI KIEN VA THAM GIA TO TUNG DAN SU’ GIAI QUYET
VU AN LAO PONG TAI TOA AN CAP SO THAM

CBCD c6 thé tryc tiép tham gia t6 tung dn su giai quyét TCLD tai Toa an
(v6i tu cach duong su, nguou dai dién theo Gy quyén cia duong su, ngudi béo vé
quyén va loi ich hop phép cua duong su) hodc chi huéng dan, hd tro & NLD tur
tham gia. Khi tryc t1ep tham gza hozc huéng dén, hd trg dé NLD tu tham gla to
tung dén sy giai quyét cée vu 4n lao ddng tai Toa 4n cép so thdm, CBCPD cén luu
y mot sb van dé sau:

1. Khéi kién tranh chip lao ddng
1.1. Khéi kién tranh chip lao dong cd nhin

Pé Toda 4n thu 1y don khéi kién, trude hét CBCD phai xac dinh dugc chinh
xéc didu kién khoi kién TCLD c4 nhan. BLTTDS khéng c6 diéu luat quy dinh
truc tiép vé diéu kién Toa én thu ly vu tranh chép. Do d6 CBCP can cin cif vao
Piéu 192 BLTTDS (tra lai don khoi kién, hau qua cua viée tra lai don khai kién)
va Nghi quyét sd 04/2017/NQ-HDTP ngay 05/5/2017 cua Hoi dong thdm phan
Toa an nhan dén t6i cao huong dan mét sb quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Piéu
192 B6 luét té tung dan sy s§ 92/2015/QH13 vé tra lai don khéi kién, quyén ndp
don khoi kién lai vu an (Nghi quyét s6 04/2017/NQ-HDTP), dé kiém tra diéu kién
khoi kién cho NLD.

1.1.1. Diéu kién khci kién tranh chdp lao dong cd nhdn

-Piéu kién vé chi thé khai kién: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5, khoan
6 Piéu 69, Diéu 187 BLTTDS; Piéu 2 Nghi quyét sb 04/2017/NQ-HPTP. Theo
d6, NLD (tlr ¢ 15 tudi tré 1én) co quyén va loi ich hop phap bi x4m pham, dugc
tu minh khéi kién hodc Uty quyén cho Cong doan khéi kién vu TCLP dén Toa éan.

- Vu TCLP cé nhén du diéu kién khéi kién 1a vu tranh chap thudc mot trong
nhitng truong hop sau:

+ Cac TCLD c4 nhan gifta NLD v6i NSDLD phai théng qua thu tuc hoa
giai cua hoa giai vién lao déng ma hoa giai thanh nhung cac bén khong thuc hién
hodc thue hién khong dung, hoa giai khong thanh hogic khong hoa giai trong thoi
han do phap luét quy dinh (trlr mdt s6 tranh chap khong bit budc phai qua thu tuc
hoa giai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 188 BLLD);

+ TCLP c4 nhan ma hai bén thoa thuan lya chon Hoi déng trong tai lao
dong giai quyét nhung hét thdi han 07 ngay lam viéc ma Ban trong tai lao déng
khéng duge thanh 1ap; hét thot han 30 ngay, ké tir ngay thanh 14p ma Ban trong
tai lao dong khéng ra quyét dinh giai quyét tranh chép hodc mét trong céc bén
khong thi hanh quyét dinh ctia Ban trong tai lao dong.
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- Vu TCLD cé nhéan chua dugc giai quyét bing béan 4n, quyét dinh c6 hiéu
luc ciia Toa én, hodc quyet dinh ¢6 hi€u lyc cta co quan nha nudc ¢ thdm quyén
hodic d3 dugc giai quyét bang ban an, quyet dinh da c6 hiéu luc phap luét cia Toa
an nhung nguoi khdi kién co6 quyén khoi kién lai theo quy dinh ctia phap lut.

- Vu TCLD cé nhan phai thuc thdm quyen giai quyét ctia Toa 4n. Tda 4n
s€ tra lai don khéi kién cho ngudi khai kién néu vu TCLD cé nhédn dang do co
quan, t6 chitc khac cé tham quyén giai quyét.

- Pon khéi kién phai thuc hién theo ding quy dinh tai khoéan 1, khoan 2,
khoan 3 Piéu 189 BLTTDS; kém theo don khoi kién 1a cac tai liéu, ching clr
chimg minh quyén va lgi ich hop phép cta nguoi khéi kién bi xdm pham.

1.1.2. Xdy dung phuong an khoi kién

- Pé c6 thé xay dung dugc phuong 4n khéi kién, CBCD cén trao ddi véi
NLD dé lam 16 nhiing vén dé c6 lién quan nhu: HPLD ky gitra cac bén; ndi dung
tranh chap, yéu cdu, mong mudn ctia NLD khi khéi kién; cac thong tm c6 lién
quan d 1am co s cho viée xac dinh diéu kién khoi kién nhu viée giai quyet TCLD
& céc chu thé khac (néu co); noi cu tri cua NLD; tru s¢ cia NSDLD..

- Trén co s6 ndi dung vu TCLD, céc tai li€u, chimg cr méa NLD cung cip,
yéu, cau, mong muén ciia NLD, cén bg cong doan x4c dinh quan hé phap lugt tranh
chép yéu cdu Toa an giai quyét; co sé phép 1y va chimg ctr ¢4 lién quan dé tu van
cho NLD quyét dinh khdi kién hay khéng khéi kién; néu khdi kién thi kién ai, cac
yéu cau khéi kién cu the 14 gi, giri don khdi kién dén Toa an nao.

1.1.3. Chudn bj hé so khdi kién

HJ so khéi kién gém don khsi kién va céc tai ligu, chimg ot ndp kém theo
don khéi kién dé chiing minh quyén va loi ich hop phép cua nguai khdi kién bi
xam pham.

- Pon khoi kién: soan theo Mau sb 23 ban hanh kem theo Nghi quyét s6
01/2017/NQ-HDTP ngay 1 ;3/1/?017 cia Hoi dong Tham phdn Toa én nhén dan
T6i cao ban hanh mdt s6 biéu mau trong t6 tung dén su (Nghi quyét s6
01/2017/NQ-I—EDT?); dam bao quy dinh tai khoéan 2, khoan 4 Diéu 189 BLTTDS
(tham khao Mau s6 02 Phu luc kém theo Hudng dén nay).

- Céc tai liéu, ching cit ndp kém theo don khai kién:

+ Gidy to, tai liép chimg minh tu cach phép ly cua ngudi khai ki'én: cédn
cude cong dan hodc gidy to hop 1€ thay thé ctia NLD (néu NLD tryuc ti€p khai
klen) Truong hop NLD uy quyén cho Céng doan khéi kién thi can ndp thém g1ay

uy quyén hop 1& (tham khdo Mau s 01 Phu lyc kém theo Hudng dan nay); giay
gidi thiéu ciia Cong doan (tham khao Mau s6 04 Phu luc kém theo Hudng dan nay).

+ Gidy to, tai liéu chimg minh cé quan hé lao déng giita NLD va NSDLP.

+ Gidy to, tai liéu chimg minh quyén, loi ich hgp phap ctia NLD bj xam
pham. Tly ting vu tranh chdp d€ hudong dan cho NLD ndp céc tai liéu phu hop.
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Truong hop vi ly do khach quan ma NLD, Céng doan khong thé ndp ddy
du tai liéu, chimg ctr dé chimg minh quyen loi ich hgp phép cua ngudi khdi kién
bi x4m pham thi Cong doan hudng dan NLD hoic truc tiép ndp tai liéu, chimg ctr
hién c6 dé ching minh quyen lgi ich hop phép cua NLD bi xam pham. NLD,
Cong doén bd sung hozic glao ndp bo sung tai liéu, chimng cir khéc theo yéu céu
ctia Toa an trong qua trinh giai quyet vu én.

1.1.4. Giri don khéi kién dén Toa dn

- Lya chon Tda 4n c6 thdm quyén giai quyét CBCD cén cir vao quy dinh
cta phap luét hién hanh (duorc néu tai Muc IV Phan I Huong din nay) dé huéng
din cho NLD hodc truc tiép lwa chon Toa 4n ¢6 thdm quyén giai quyét vu TCLD
ca nhén.

- Phuong thire giri don khdi kién: thyc hién theo Piéu 190 BLTTDS, ngudi
khoi kién c6 thé ndp truc tiep tai Toa 4n c6 tham quyén, giri qua dudng buu chinh
hoéc giri trure tuyén bang hinh thirc dién tir qua Cong thong tin dién tir cia Toa én
(néu co).

1.1.5. Nop tam ung an phi

- Néu TCLDP c4 nhan khéi kién dén Toa an thude dién phai ndp tam Ung an
phi, Toa 4n s& thong béo cho NLB, Cong doan biét vé so tién tam Umg an phi phai dong.

- Cong doan truc tiép hodc huéng din NLP déng tam tng an phi cho co
quan thi hanh an dén sy theo thoi han trong thong bao cua Toa an va ndp lai cho
Toa 4n bién lai thu tién tam tmg an phi d& Toa 4n tién hanh thu tuc thu ly vu an.

1.1.6. Khiéu nai viéc tra lai don khoi kién

Khiéu nai viéc tra lai don khéi kién cta Toa 4n duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 194 BLTTDS, cu thé:

- Néu Tda 4n tra lai don khéi kién, trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén
dugc van ban trd lai don khéi kién, Cong doan truc tiép hodc tu van cho NLD
thuc hién khiéu nai d6i véi Toa 4n d tra lai don khéi kién (tham khao Mau s6 05
Phu luc kém theo Hudng dan nay);

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dmh tra 1oi khleu nai
vé viée tra lai don khoi kién ctia thAm phan Cong doan tryc tiép hoic tw vén cho
NLP khiéu nai v6i Chanh 4n Toa 4n cép trén trie tiép xem xét, giai quyét. Quyét
dinh gidi quyét khiéu nai ctia Chénh 4n Toda 4n cép trén c6 hiéu lyuc thi hanh ngay;

- Trong trudng hop c6 cin cir xéc dinh quyét dinh giai quyet cuia Chanh an
Toa éan cap trén c¢6 vi pham phap luét, trong thm han 10 ngay, ké tir ngay nhén
duoc quyét dinh, Cong doan tric tzep hodc tu van cho NLP khiéu nai véi Chanh
an Toa an nhan dan cdp cao néu quyét dinh bj khiéu nai la cua Chanh an Toa an
nhan dan cAp tinh hodc véi Chénh 4n Toa 4n nhan dén téi cao néu quyét dinh bj
khiéu nai 1a cua Chanh an Toa an nhan dén cép cao. Quyét dinh ctia Chanh 4n
phai giai quyét 13 quyét dinh cubi cung.
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Luu y: Néu NLP 1a ngudi bi NSDLP khai kién (NLD la b don) c¢6 dé nghi
Cong doan tham gia voi tu cich nguoi dai dién theo Gy quyén hogic ngudi bao vé
quyén loi thi can luu y:

- CBCP cén trao ddi v6i NLD dé nim rd ndi dung vu viéc tranh chép; yéu
cau khai kién ciia nguyén don la NSDLD.

- Tryc tiép hodc hudng dan cho NLD soan thdo va ndp cho Toa 4n vén ban
ghi ¥ kién ctia bi don doi voi yéu cau cia nguyén don va tai ligu, ching cir kem theo.
- Néu NLD c¢6 yéu cau phén t6 thi Céng doan huéng dan NLD hoic truc
tiép soan thao don phan t6 va np cho Toa an trong thoi han theo quy dinh (trude

thoi diém Toa 4n mo phién hop klern tra viéc giao nop, tiép can, cong khai chirng
otr va hoa giai. Tham khao Mau s4 03 Phu luc kém theo Huéng dan nay).

1.2. Khéi kién tranh chip lao dpng tip thé vé quyén

1.2.1. Pibu kién khoi kién tranh chdp lao déng tdp thé vé quyén

- Pidu kién vé chii thé khi kién: chu thé c6 quyén khéi kién TCLD tip the
v& quyén 1a CDCS. CDCS c6 quyén tryuc tiep hodc Uy quyén cho cong doan cap
trén khoi kién vu TCLD tap thé vé quyén.

- TCLP tap thé v& quyén di didu kién khéi kién 1 vu tranh chap thue mét
trong nhitng trudng hop sau:

+ TCLPD tap thé vé quyen da qua thu tuc hoa giai cia hoa giai vién lao dong
ma hoa giai khong thanh, hét thoi han hoa giai theo quy dinh cia phap luét vé lao
dong ma hoa giai vién lao dong khong tién hanh hoa giai hodc mat trong cic bén
khong thyuc hién bién ban hoa giai thanh;

+ TCLD tap thé vé quyén ma hai bén théa thuén lua chon Hoi ddng trong
tai lao dong giai quyét nhung hét thdi han 07 ngay 1am viéc ma Ban trong tai lao
dong khong dugc thanh 1ap; hét thoi han 30 ngay, ké tir ngay thanh 14p ma Ban
trong tai lao dong khong ra quyét dinh giai quyét tranh chép hodc mét trong céc
bén khong thi hanh quyét dinh ctia Ban trong tai lao dong.

- Vu TCLD tép thé vé quyén chua duoc giai quyét bang ban 4n, quyét dinh
¢6 hiéu luc ctia Tda 4n, hodc quyét dinh ¢6 hiéu luc cia co quan nha nudc ¢6 tham
quyén hodc da dugc giai quyét bang ban an, quyet dinh dd c6 hiéu luc phap luét
ctia Toa 4n nhung ngudi khoi kién c6 quyén khai kién lai theo quy dinh ctia phap luét.

- Vu TCLP tép thé vé quyen thudc thdm quyen gla1 quyét ctia Toa 4n. Toa

an s€ tra lai don khoi klen néu vu TCLD tap thé vé quyén dang do co quan, t0
.chirc khéc ¢6 thdm quyén giai quyét.

- Piéu kién vé don khéi kién va tai lidu, chimg cir nop kém theo don: Pon
khéi kién phai thuc hién theo ding quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Dleu 189
BLTTDS; kém theo don khd&i kién 14 cac tai liéu, chitng ¢ chirng minh quyén va
loi ich hgp phép cuia tap thé lao d6éng, CPCS bi x4m pham.
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1.2.2. Xdy dung phwong an khoi kién

- Trén co s ndi dung vu viée phét sinh tranh chap, quy dinh ctia phép luat
¢6 lién quan, Cong doan x4c dinh rd c6 nén khdi kién vu TCLD tép thé vé quyén
khéng; néu c6 thi yéu cdu khoi kién cu thé 12 gi; khoi kién dén Toa 4n ndo.

- Truong hgp CDCS uy quyén cho cong doan cp trén khéi kién: cong doan
cép trén can trao d6i véi CDCS vé ndi dung vu viéc tranh chap dé xac dinh nguyén
nhén phat sinh tranh chip; mong mubn, yéu cau cia CDCS khi khéi kién; céc
thong tin c6 lién quan dé lam co s& x4c dinh diéu kién khoi kién.

1.2.3. Chudn bi ho so khdi kién

Hb so khéi kién vu 4n TCLD tap thé vé& quyén gdm: Pon khéi kién va cic
tai lidu, chimg cir d chimg minh quyén va loi ich hop phap ciia tip thé lao dong
bi xdm pham.

- Don khéi kién: soan theo MAu sé 23 ban hanh kém theo Nghi quyét s6
01/2017/NQ-HPTP; dam bao quy dinh tai Diéu 189 BLTTDS (tham khao Mau
s6 02 Phu luc kém theo Hudng din nay).

- C4c tai liéu, chuing cir giri kém theo don khai kién:

+ Cac tai liéu chimg minh tu cach khéi kién cia CDCS, ctia nguoi dai dién
ctia CDCS. Trudng hop CBCS ty quyén khéi kién thi phai ndp thém: gidy ty
quyén hop 1&, gidy to chimg minh tu cich clia ngudi dai dién ctia cong doan cép
trén dugc Uy quyén.

+ Tai lidu, chimg cr 1a cin cir x4c 1p quyén, nghia vu c6 tranh chip
(TULBTT, ndi quy, quy ché hoic cac thoéa thuan hop phap gitra céc bén).

+ Tai li¢u, chimg cr chimg minh quyén, loi ich ctia tip thé lao dong/CDCS
bi xdm pham va cdc tai li€u, ching cir khac cd lién quan.

Luwu y: Néu CDCS 1a chu thé bi NSDLD khéi kién, CDCS hoéc cong doan
cap trén (néu dugc CDCS lly quyén) can thue hién céc cong viéc nhur truong hop
NLD 14 bi don, cu thé: sau khi nhén duoc théng béo thy ly vu 4n ctia Toa an, phai
ndp cho Toa 4n vin ban ghi y kién ctia bi don dbi véi yéu cau cia nguyén don va
tai liéu, chimg cr kém theo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén duge thong
béo clia Toa an. Néu CBCS ¢6 yéu ciu phan t6 thi cin soan thao don phan t6 va
ndp cho Tda 4n trong thdi han theo quy dinh (trude thoi diém Toa 4n mé phién
hoP kiéf:m tra viéc giao ndp, tiép cén, cong khai chimg ctt va hda giai. Tham khéo
Mau s6 03 Phu luc kém theo Huéng din nay).

- Viéc ndp hd so khdi kién va khiéu nai viéc tra lai don khéi kién thuc
hién tuong tu phan TCLP c4 nhén (tham khéo Mau sé 05 Phu luc kém theo
Huéng dan nay).
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1.3. Khéi kién tranh chip vé kinh phi céng doan

1.3.1. Piéu kién khéi kién tranh chap vé kinh phi céng doan

- Chii thé c6 quyén khéi kién tranh chép vé kinh phi cong doan: 14 t6 chire
cong doan dugc néu tai Muc II Phan I cia Hudng dan nay.

- Tranh chép vé kinh phi céng doan c6 thé khdi kién dén Toa 4n ma khéng
bat budc phai giai quyét thong qua thu tuc hoa giai ctia hoa giai vién lao dong.

- Céc diéu kién khai kién khéc (vu tranh chap chua duge giai quyét bang
ban 4n, quyét dinh c6 hiéu luc phap ludt; tranh chép thudc thdm quyén giai quyét
cua Toa an; don khai kién va tai liéu chimg ctr kém theo dam bao ding quy dinh
cua phap luét): thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 1.2 Muc I Phan II ctia Hudng
dan nay.

1.3.2. Xy dung phwong dn khéi kién tranh chdp vé kinh phi céng doan

Trén co s& noi dung vu viée phat sinh tranh chép, quy dinh cta phép luat
¢6 lién quan, Cong doan xéc dinh c6 nén khai kién vu tranh chip vé kinh phi céng
doan khong; néu c6 thi yéu cau khéi kién cu thé 1a gi; khéi kién dén Toa 4n nao.

1.3.3. Chudn bi hé so khéi kién tranh chdp vé kinh phi céng doan

H6 so khéi kién vu tranh chép vé kinh phi cong doan gbm: don khoi kién
va céc tai liéu, chimg cir dé chimg minh quyén va loi ich hop phép cua td chie
cong doan bi xdm pham.

- Pon khéi kién: soan theo Mau sé 23 ban hanh kém theo Nghi quyét sb
01/2017/NQ-HDTP; dam béo quy dinh tai Piéu 189 BLTTDS (tham khao Méu
s0 02 Phu lyc kém theo Huéng dan nay).

- Céc tai liéu, ching ctr glri kém theo don khoi kién, bao gom:

+ Céc tai liu ching minh tu cach khai kién ciia Cong doan, clia nguoi dai
dién cta Cong doan.

+ Tai liu, chimg ctr chiing minh hanh vi vi pham cta don vi str dung lao
dong (khong dong kinh phi céng doan) nhu cong van ciia Cong doan dé nghi, dén
dbc don vi sir dung lao dong phai dong kinh phi céng doan.

- Viéc ndp ‘ho so khoi kién va khiéu nai viéc tra lai don khéi kién thuce
hién tuong tu phan TCLD cd nhén (tham khao Mau s6 05 Phu luc kém theo
Huodng dan nay).

2. Chuin bi tham gia phién toa lao déng so tham

2.1. Thu thdp, cung cdp va giao ngp chirng cir cho Toa dn

2.1.1. Nghia vu thu thdp, cung cdp va giao nép chimg cir cho Téa dén

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 6, Bidu 91 BLTTDS, cu thé:

- Vé nguyén tic, NLD, Cong doan khai kién, yéu cau Toa 4n bao vé quyén
va loi ich hop phép ciia minh phai thu thap, cung cép, giao ndp cho Tda 4n tai
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liéu, ching cir dé chimg minh cho yéu cAu d6 1 c6 can cir va hop phép, trir céc
trrdong hop sau day:

+ NLD, Cong doan khdéng cung Cép, giao ndp duoc cho Toa an tai lidu,
ching cir vi ly do tai liéu, chimg ¢t d6 dang do NSDLD quén ly, luu giit thi
NSDLD c6 trach nhiém cung cap, giao ndp tai li€u, ching cr d6 cho Toa 4n.

+ NLD khoi kién hodc iy quyén cho CBCS khéi kién vu 4n don phuong
chdm dut HPLD thudc treong hgp NSDLD khéng dugc thue hién quyén don
phuong chdm dit HPLP (theo quy dinh tai Piéu 37 BLLD) hodc truong hop
NSDLD khong dugc xir ly ky luat lao dong doi véi NLD (theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 122 BLLP) thi nghia vu chimg minh thudc vé NSDLP.

- NLD, Céng doan phan dbi yéu cau ctia ngudi khac dbi véi minh thi phai
thé hién béng vin ban va phai thu thip, cung cip, giao ndp cho Toa 4n tai lidu,
ching ctr dé chimg minh cho su phéan doi do.

- Puong su ¢6 nghia vu dua ra chimg cir dé chimg minh ma khéng dua ra
dugce chimg cir hodc khong dua ra du chimg ctr thi Toa 4n giai quyét vu an lao
dong theo nhimg chimg cir da thu thap dugce cé trong ho so vu an.

2.1.2. Cdc bién phap thu thdp tai liéu, chimg cir

pé tpu thap duoc tai liéu, chimg cir ¢6 lién quan dén vu 4n tranh chép, Cong
doan c6 thé truc ti€p tién hanh hodc huéng dan NLD tién hanh céc bién phap duoc
quy dinh tai khodn 1 Diéu 97 BLTTDS.

2.1.3. Cung cdp, giao ngp chimg cit

Viéc giao ndp céc tai lidu, chimg cir lién quan dén vu 4n cho Toa 4n dugc

quy dinh tai Bleu 96 BLTTDS. Khi giao ndp tai liéu, chimg cit cho Toa 4n, CBCD
cin luu y mot s vén dé sau:

- Céch thirc giao nop:

+ Viéc giao ndp chimng clr cho T¢ 0a an phai duoc l4p bién ban (viét theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01/2017/NQ-HPTP).

+ Khi NLD, Cong doan giao ndp cho Tda 4n ching ctr bing tiéng dén toc
thiéu sé, tiéng nudce ngoai phai kém theo béan dich sang tiéng Viét, duoc cong
ching, chimg thuc hop phap.

+ Khi NLD, Cong doan giao ndp tai liéu, ching cir cho Toa 4n thi ho phai
sao gui tai liéu, chimg cir 6 cho duong su khéc co hen quan hogdc théng bao cho
dwong su khac hoac ngu'o*l dai dién ciia duong su vé viéc ho da giao nop tai liéu,

chimg ctr cho Toa 4n néu cac tai liéu, ching cit d6 khong thé sao guri cho duong
su khac duoc.

- Thoi han giao ndp tai liéu, chimg cir cho Toa 4n:

+ Thoi gian giao ndp chimg ctr do Thdm phén duoc phén cong giai quyét
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vu 4n 4n dinh nhung khong dugc vuot qué thoi han ra quyét dinh dua vu an ra xét
xir theo thu tuc so tham.

+ Trudng hgp sau khi c6 quyet dinh dua vu viéc ra xét xir theo thu tuc so
thdm, NLD, Coéng doan méi cung cap, giao ndp ching ctr ma Toa dn da yéu céu

giao nép nhung NLD, Cong doan khéng giao ngp duge vi co ly do chinh déang thi
NLD, Céng doan phai chimg minh ly do cua viéc chdm giao ndp chimg cir do.

+ Péi v6i chimg ctr ma trude dé Toa an khong yéu ciu NLP, Céng doan
giao ndp hodc ching cir ma NLD, Cong doan khong thé biét dugc trong qua trinh
giai quyet vu viéc theo thu tuc so thim thi NLD, Cong doan c6 quyén giao nop,
trinh bay tai phién toa so thdm hodc céc giai doan t6 tung tiép theo cua viéc giai
quyét vu 4n dan su.

2.2. Tham gia phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép c@in cong khai chitng
cir va hoa giai

2.2.1. Chudn bi tham gia phién hop kiém tra viéc giao nép, tiép cdn cong
khai chitng cit va hoa giai

Trude khi tham gia phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép cén cong khai
ching cir va hoa giai, CBCD can nghién ctru k¥ hd so vu an va thyuc hién mét s6
cong viéc sau:

- X4c dinh céc van dé cac duong sy dd théng nhét, nhitng vén dé chua théng
nhét yéu cau Toa én giai quyét;

- Trao ddi v6i NLD, Cong doan vé viée stra 601 bd sung, thay doi, rut yéu
cau khai kién (néu 1a nguyén don), yéu cau phan t6 (néu la bi don), yéu cdu doc
1ap (néu 1a ngudi cé quyén loi va nghia vu lién quan);

- H3 tro hodc truc tiép chudn bi tai lidu, chimg cr dé cung cap bo sung cho
Toa én (néu co);

- Chuén bj ¥ kién dé nghi Toa én thu thp tai liéu, chimg ctr ma NLD, Cong
doan khong thu thép duoc; yéu cdu Toa 4n tridu tap duong su khac, nguoi lam
ching va nguoi tham gia t6 tung khac tai phién Toa (néu can);

~ -Trao ddi véi NLD, Cong doan vé céac yéu cAu can dat duoc trong hoa giai,
chuan bi phuong an hoa giai va lya chon phuong én t6i uu.

Luu y: néu NLD c6 yéu cau thi Toa an sg trigu tap dai dién Cong doan
tham gia phién hop (trir vu 4n lao dong da c6 td chuc dai dién tap thé lao dong 1a
ngudi dai dién, ngudi bao vé quyén va loi ich hop phép cho tap thé lao dong,
NLD) Trudng hop dai dién Cong doan khong tham gia hoa giai thi phai cé y kién
bang van ban.

2.2.2. Tham gia phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép cdn cong khai chimg
cur va hoa giai

- Phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép cédn, cong khai ching cur: khi tham
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gia phién hop, NLD, CBCD thyc hién theo su diéu hanh ciia Thdm phén. Tiy
ting vai trd tham gia, CBCD hudng dan cho NLD trinh bay hO?iC true tiép trinh
bay vé viéc sua b1, bd sung, thay ddi, rat yéu cau khcn kién (néu cd; tham khéo
Mau s6 08 Phu luc kém theo Hudng dan nay); yéu céu phén td (néu c6; tham khao
Miu sé 03 Phu luc kém theo Huéng dan nay); dé nghi Toa én thu thép tai lidu,
chimg cir hay triéu tp duong sy khac, triéu tap ngudi lam chimg (néu o).

- Phién hoa giai: khi tham gia phién hoa giai, NLD, CBCD thyc hién theo
su didu hanh ctia Thdm phan. Tiy vai trd tham gia, CBCD hudng dan cho NLD
hodic truc tiép thue hién cic cong viéc nhu trinh bay ngi dung tranh chap, bo sung
yéu chu khéi kién/yéu céu phan t6 (néu c6); nhimg cin ¢t dé bao vé yéu cau khoi
kién/yéu cau phan tb va dé xuét nhirng quan didm vé van @& can hoa giai, hudng
gidi quyét vu 4n.

Trudng hop NLD, Cong doan hoa giai duge véi NSDLD, Toa an s€ lép
bién ban hoa giai thanh. Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy 1ap bién ban hoa giai
thanh, néu c6 su thay déi y kién vé su théa thuan, NLD, Cong doan c6 quyén gui
vin ban dén Toa 4n yéu cau thay ddi ¥ kién vé su théa thuan (tham khao Méu s
06 Phy luc kém theo Huéng dén nay). Hét thoi han 07 ngay, ké tir ngay 1ap bién
ban hoa gidi thanh ma khéng c6 duong sy ndo thay di ¥ kién vé sy thoa thuan d6
thi Toa an sé ra quyét dinh cong nhén sy thoa thuan ciia duong sy. Quyét dinh
ndy s& c6 hiéu luc phép luat ngay sau khi duoc ban hanh va khéng bi khang céo,
khang nghi theo trinh tu phtc tham.

2.3. Xay dwng phwong an bao vé quyén loi cho nguwoi lao dong, 16 chirc
cong doan

Trudng hop céc bén khéng hoa giai duge, CBCD nghién ctru hd so, danh
gid, sir dung chimg cir, xac dinh céac van ban phap luét ap dung, chuén bi ké hoach
tham gia phién‘ toa so tham, trong tAm la du thao ké hoach héi va du thdo béan luéan
cir bao vé quyen loi cho NLD, Cong doan tai phién toa; du kién phuong an théa
thudn, thuong lugng, néu NSDLP c¢6 yéu ciu thoa thuan tai phién toa va NLD/
Cong doan dong y.

3. Tham gia phién toa so' tham

Tuy ting vai tro tham gia, CBCD ¢6 thé hudng dan cho NLD, Céng doan
hodc truc tiép thuc hién céc cong viée sau tai phién toa so thdm theo su diéu hanh
cua Hoi dong xét xur.

3.1. Tai phén thii tuc bit dau phién toa

- Thyc hién yéu cdu thay d6i ngudi tién hanh t8 tung (Thim phan, Hoi thim
nhan dan, Thu ky Toa 4n, Kiém sat vién), nguoi giam dinh, ngudi phién dich khi
co nhf{ng cén cur duoc quy dinh tai céac Biét{ 52, 53, 54, 60, 83 BLTTDS; dé nghi
Hoi dong xét xir cho hoén phién toa so tham néu ¢6 can ctr duoc quy dinh tai
khoan 1 Biéu 233 BLTTDS.

- Thay d6i, bd sung, rit mot phan hodc toan b yéu cau khéi kién (néu
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NLDb, Cong doan la nguyén don); thay dbdi, bd sung, rat mot phén hodc toan bg
yéu cau phan to (néu NLD, Cong doan 1a bi don, c6 yéu cau phan to).

- Thoa thuan véi NSDLD vé viée gidi quyét vu TCLD tai phién toa so tham.
Néu hai bén thoa thun dugc, Hoi dong xét xir s€ ra quyét dinh cong nhén sy thoa
thuan ciia duong su. Quyét dinh c6 hiéu luc phép luat ngay va khdng bi khang
céo, khang nghi theo thu tuc phtc tham.

3.2, Tai phén thii tuc tranh tung tai phién toa

3.2.1. Trinh bay cua duong sit, nguoi bao vé quyén va loi ich hop phdp cia
duong su

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 248 BLTTDS, thir tu trinh bay tuy thudc
tu cach tham gia t0 tung (ngudi bao vé quyén loi cia duong sy hay duong su
trong vu an), cu thé:

_ Néu CBCP tham gia tb tung véi tu cach 1a nguoi bao vé quyén va loi ich
hop phap cho duong su la NLD, Cong doan:

+ Ngudi bao vé quyén va loi ich hop phép cho nguyén don: CBCD trinh
bay yéu cau khéi kién va ching cr dé chimg minh cho yéu cau khai kién la ¢
cén ctr va hop phap.

e Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phép cho bi don: CBCD trinh bay y
kién cua bi don dbi véi yéu cau khoi kién ctia nguyén don, yéu cau phan to (néu
¢6), dé nghi clia bi don va ching ctr d€ chimg minh cho yéu cau, dé nghi d6 la co
cin cir va hop phap.

- Néu CBCD tham gia t tung véi tu cach ngudi dai dién theo iy quyén clia
NLD, Cong doan la nguyén don hodc bi don:

+ Trudng hgp tai phién toa so thdm c6 su tham gia ctia nguoi bao vé quyén
va loi ich hop phép cho NLD, Cong doan: CBCD s trinh bay b6 sung sau khi
ngudi bao vé quyén va lgi ich hop phap da trinh bay.

_ +Truong hop tai phién toa so thAm khong c6 su tham gia ciia ngudi bao vé
quyén va loi ich hop phdp cho NLD, Cong doan: CBCD tu trinh bay yéu cau va
chimg cir chiing minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 248 BLTTDS.

3.2.2. Hoi tai phién toa

_ Hoat dong hai tai phién toa so thdm dugc thuc hién theo quy dinh tai cac
biéu 249, 250, 251, 252, 253 BLTTDS. Tht tu hoi tai phién toa tiy thudc tu cach
tham gia t6 tung, cu thé:

- Néu tham gia phién toa voi tu cach ngudi dai dién theo uy quyén cla
duong su 1a NLD, Céng doan: CBCD ¢6 quyeén dat cau hoi voi duong sy phia bén
kia, dat cau héi v6i ngudi lam chimg, ngudi giam dinh sau khi dugc sy dong y
ciia chil toa phién toa va tra 161 céu hoi cia cac chi thé c6 tham quyén.

- Néu tham gia phién toa véi tu cach nguoi bao vé quyén loi cia duong su
]a NLD, Cong doan: CBCP ¢6 quyen dat cau héi véi cac duong su; dat cau hoi
v6i ngudi lam ching, ngudi gidm dinh sau khi dugc sur dong y cta chi toa phién
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toa; h trg NLD, Céng doan tra 101 cau hoi khé ciia Hoi dong xét xi, kiém sat
vién, ngudi bao vé quyén lgi cia NSDLD hodc cau hoi cia NSDLD.

Liru y: Chi héi duong su vé nhimg vin dé& ma ngudi bao vé quyén va loi
ich hop phép ctia ho hodc chinh ho trinh bay chua rd, ¢6 mau thuin vm nhau hodc
méu thuln véi 101 khai ctia ho trude do; chi hoi ngudi lam chirmg vé nhu'ng diém
ma ho trinh bay chua rd, chua day du hodc ¢6 mau thuan véi nhau, mau thuan vai
loi kha1 ctia ho trude dé, mau thuan véi 16i trinh bay cua duong sy, ngudi béo vé
quyén va lgi ich hop phap cta duong su; chi hoi nguoi gidm dinh nhiing vén dé
con chua rd hodic c6 mau thuan trong két ludn giam dinh hodic c6 méau thuan véi
nhitng tinh tiét khac ctia vu 4n.

3.2.3. Tranh ludn tai phién toa

Viéc tranh luan tai phién toa so thdm (gdém trinh bay ban luan cir va abi
dap) dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 260, 261 BLTTDS. Thr tu phét biéu
khi tranh luén tai phién toa tuy thude vao tu cach tham gia t6 tung, dugc thuc hién
twong tu phan trinh bay cta dwong su néu tai muc 3.2.1. Cu thé:

- Néu CBCD tham gia phién toa so thdm véi tu cach & ngudi béo vé quyén
va loi ich hgp phap cho duong su 1a NLD, Cong doan: trinh bay luin cir bdo vé
quyén va loi ich hgp phap cho duong su. Sau d6 NLD, Cong doan (tham gia vdi
tu cach duong syr) bo sung y kién.

- Néu CBCP tham gia t tung voi tu cach ngudi dai dién theo ty quyén cua
duong su (nguyén don, bi don):

+ Trudng hop tai phién tda so thdm c6 su tham gia ctia ngudi bao vé quyén
vé loi ich hgp phép cho NLB, Céng doan: CBCD trinh bay ¥ kién bd sung sau khi
nguoi bao vé quyen va lgi ich hgp phéap da trinh bay.

+ Trudng hop tai phién toa so tham khéng cé su tham gia ciia ngudi bao vé
quyén va lgi ich hgp phap cho NLB, Cong doan: CBCP tur trinh bay quan diém
bao vé cho NLB, Cong doan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 260 BLTTDS.

Luru y: khi phat biéu vé danh gia chimg cir, dé xuét quan diém ctia minh vé
viéc giai quyét vu an, nguoi tham gia tranh ludn phai cdn cir vao tai liéu, chimng
cur da thu thip duoc va da duoc xem xét, kiém tra tai phién toa ciling nhu két qua
viéc hoi tai phién toa. Ngudi tham gia tranh luén ¢6 quyén dép lai  kién ctia ngudi khéc.

3.3. Tai phan thii tuc nghi dn va tuyén dn

NLB, Céng doan cin nghe Hpi dong xét xir tuyén 4n dé chuén bi phuong
an khang cdo phiic thdm (néu khéng dong v véi quyét dinh ctia ban 4n so thim).

3.4. Cong viéc sau phién toa so thim

- Nhén ban an so tham; quyet dinh céng nhéan sy thoa thuin cta cic duong
su (néu hai bén théa thuan duge vé viée giai quyét vu 4n tai phién tda so thdm).
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- Néu khong ddng y v6i ban 4n so tham, thyc hién thi tuc khéng céo theo
quy dinh.

IL THAM GIA TO TUNG DAN SU’ GIAI QUYET VU AN LAO
PONG TRONG GIAI POAN PHUC THAM

1. Khang cao béan an, quyet dinh so thAm

1.1. Xde dinh cdc diéu ki¢n khdng cdo

Tuong tu nhu viéc xac dinh cac didu kién khoi kién, BLTTDS khong c6
diéu luat quy dinh tryc tiép vé didu kién Toa 4n thu ly vu an dé xét xtr phuic tham.

Do d6 CBCD cén cin ¢t quy dinh tai khoan 4 Diéu 274 BLTTDS va quy dinh tai
cac diéu luat khac ¢6 lién quan dé hudng dan cho NLD, Cong doan.

- Chu thé khang cdo: Toa an chi thu ly vu én dé xét xir phtic thdm néu ngudi
khang co c6 quyén khang céo. Viéc xdc dinh ngudi c6 quyen khéng cao duoge
thyc hién theo quy dinh tai Pidu 271 BLTTDS. CBCD cén luu y dé x4c dinh chinh
xdc ngudi cd quyén khang céo trong timg vu én tranh chép, cu thé:

+ Poi véi khang céo ban an so tham, quyét dinh tam dinh chi, quyét dinh
dinh chi giai quyet vu an phat sinh tir TCLD ca nhan: NLD hodc Cong doan dugce
NLD uy quyen khai kign va tham gia t& tung dén sy giai quyét vu an lao dong
(bao gom ca uy quyén khang c4o ban 4n, quyét dinh so thdm) c6 quyén khéng céo.

+ Péi voi khang cao ban 4n so thim, quyét dinh tam dinh chi, quyét dinh
dinh chi giai quyét vu 4n phat sinh tir TCLD tap thé vé quyén: CBCS hogc cong
doan cap trén dugc CPCS uy quyén khorl kién va tham gia giai quyet vu an (bao
gom ca ty quyen khéng cdo ban an, quyét dinh so tham) c6 quyén khéng céo.

+ Péi véi khéng céo ban an so tham, quyet dinh tam dinh chi, quyét dinh
dinh chi giai quyét vu 4n phat sinh tir tranh chép vé kinh phi céng doan: Cong
doan c6 quyen khdi kién vu an tranh chap vé doi kinh phi cong doan hogc Cong
doan dugc uy quyén tham gia giai quyet vu 4n (bao gdm ca ty quyén khang céo
ban 4n, quyét dinh so thdm) cé quyén khang céo.

- Thoi han khang céo: thoi han khang cdo dugc quy dinh tai Piéu 273
BLTTDS, cu thé:

+ Thoi han khang cao ban én so thdm 12 15 ngay, ké tir ngay tuyén 4n.
Trudng hgp NLD, Cong doan khéng c6 mit tai phién toa hodc khong c6 mét khi
tuyén 4n ma c6 ly do chinh déang thi thoi han 15 ngdy dugc tinh tir ngay NLD,
Céng doan nhan dugc ban an hodc ban an dugc niém yét.

+ Thoi han khéng céo dbi véi quyét dinh tam dinh chi, dinh chi giai quyét
vu 4n ctia Toa an cip so thdm 13 07 ngay, ké tir ngdy NLD, Cong doan nhén dugc
quyét dinh hoac ké tir ngay quyét dinh dugc niém yét theo quy dinh cia BLTTDS.

- DPon khang céo: don khang céo phai thuc hién theo dung quy dinh tai céc
khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 biéu 272 BLTTDS.
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1.2. Xay dwng phwong dn khdng cdo

Viéc xdy dung phuong én khang c4o chi thue hién trong trudng hop Cong
doan khong tham gia tir giai doan so thdm. Cu thé:

- Trao dm v6i NLD, CDCS (néu cong doan cap trén hd tro viéc khang cao

phtic thdm) ve ndi dung vu viéc; nghién ctru ndi dung ban an so thim, quyét dinh
dinh chi, quyét dinh tam dinh chi giai quyét vu 4n.

- Xéc dinh yéu cau ctia NLD (TCLD ca nhén); xac dinh yéu cau cua CBbCS
(néu cong doan cAp trén hd tro viéc khang céo phuc thim vu TCLD tap thé v& quyén).

1.3. Chudn bi ho so khdng cdo

Ho so khang céo gdm don khéang céo va céc tai liéu, ching cir bd sung (néu
¢6) dé chimg minh cho khéng céo la c6 cén cir va hop phap.

- Pon khang céo: soan theo Mau s6 54 ban hanh kém theo Nghi quyét sd
01/2017/NQ HDTP va dam bao quy dinh tai Diéu 272 BLTTDS (tham khéo Mau
6 09 Phu luc kém theo Hudng dén nay).

- Cc tai liéu, chtimg ctt ndp kem theo don khang céo:

+ Bén sao ban an so tham (neu khéang céo ban an so thdm), ban sao quyet
dinh tam dinh chi hodc quyet dinh dinh chi giai quyet vu 4n cia Toa an cap so
thdm (néu khéng céo quyét dinh tam dinh chi hodc quyét dinh dinh chi giéi quyét
vu an).

+ Tai liéu, chimg cir b sung (néu c6) dé chimg minh cho khéng céo la c6
can ctr va hop phap.

1.4. Thire hién vige khang cdo

- Noi nop don khang cao: ndp don khang cao dén Toa én cAp so thim di ra
ban an, quyét dinh bi khang cao.

- Phuong thirc ndp: ndp true tiép, gu1 dén Toa an theo dudng dich vu buu
chinh hodc bang phuong thic guri truc tuyén qua Cbng thong tin dién tir cia Toa
an (néu co).

Truong hop don khéng cdo duge gui qua dich vu buu chinh thi ngay khang
c40 duoc xac dinh cdn ctr vao ngdy t6 chirc dich vy buu chinh noi giri dong ddu &
phong bi. Trudng hop ngudi khéng céo dang bi tam giam thi ngay khang céo 1a
ngay don khang céao dugc giam thi trai giam xac nhén.

- Tam Ung 4n phi phic tham: néu Toa an cép so thdm chap nhan don khang
c40 hop 18 va thong béo vé viéc ndp tién tam ung én phi phuc tham (neu NLDP
thudc di¢n phai ndp) thi Céng doan truc tiép hodc huéng dan NLD nép tién tam
(mg 4n phi phtic tham tai co quan thi hanh 4n dan su clng cép voi Toa an da nhan
don khéng cdo. Sau khi nép tam tng an phi phiic thim thi ndp 01 bién lai thu tién
cho Toa 4n c¢ép so tham.
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2. Chuin bi tham gia phién toa phuc thadm

- Nghién ctru hd so: tuy timg vai trd tham gia t6 tung, CBCP truc tiép hoic
huéng dan NLD, Cong doan nghién ciru ho so. Khi nghién ctru ho so & giai doan
phtc tham, can luu y:

+ Toa an cp phiic thAm chi xem xét lai n6i dung ciia ban 4n, quyét dinh bi
khéng cdo, khang nghi hodc ¢6 lién quan dén ndi dung khang céo, khang nghi. Do
do, khi nghién ctru hd so, cin bam sét nhitng vén dé dwoc Toa an cip so tham
nhén dinh, quyét dinh trong bén 4n.

+ Néu NLD, Céng doan khang cdo: tip trung cling ¢ chimg ci, can cir
phép ly dé phan bac doi voi quan diém, nhan dinh, quyét dinh ctia ban an so thdm
¢6 khang céo.

+ Néu NSDLP khéng céo: tap trung nghién ctru ndi dung va 1y do khang
céo ngay sau khi dugc Toa an thong bao viéc khang céo va cing co chung cir, cén
ctr phap ly dé bac bd ndi dung va ly do khang céo.

+ Néu Vién kiém sat khang nghi: tap trung nghién ctru ndi dung va ly do
khang nghi ngay sau khi dugce Toa 4n thong bao viéc khang nghi va cing co chung
cir, cin cir phap 1y dé bac bo ndi dung va Iy do khang nghi, néu viéc khéng nghi
gay bat lgi cho NLD, Cong doan.

- Trén co s& két qua nghién ctru hd so, CBCP tryc tiép hodc hudng dan
NLD, Cong doan:

+ Rut don khéi kién, rit khang cdo, thay ddi, bd sung khang cao: thuc hién
theo quy dinh tai Didu 284, khoan 1 Pidu 299 BLTTDS.

+ P& xuét Toa 4n ra céc quyét dinh sau, néu c6 cin ctr: quyét dinh 4p dung,
thay d6i, hity bo bién phap khan cAp tam thoi, quyét dinh tam dinh chi xét xir phtic
tham, quyét dinh dinh chi xét xr phic tham.

- Thu thap va cung cip céc chimg cir méi cho Tda an: thue hién theo quy
dinh tai Didu 287 BLTTDS, cu thé:

+ Nhitng tai liéu, chimg ctr ma Tda 4n cip so thdm d& yéu ciu giao ndp
nhung NLB, Cong doan khong cung cép, giao ndp duge vi ¢ ly do chinh dang;

+ Nhiing tai liéu, ching cr ma Tda an cép so thim khéng yéu ciu Cong
doan giao ndp hoac NLB, Cong doan khong thé biét dugc trong qua trinh giai
quyét vu viéc theo thi tuc so thim.

3. Tham gia phién toa phiic thim

3.1. Thii tuc bdt ddu phién toa phiic tham

Thue hién nhu thu tuc bat dau phién toa so tham.
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3.2. Thii tuc tranh tung tai phién toa phic thiam
3.2.1. Phan trinh bay cia dwong su, kiém sdt vién tai phién toa phiic tham
- Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 302 BLTTDS.

- Tly thudc vao tur céch tham gia t6 tung (duong su hay ngudi bao vé quyén
va lgi ich hgp phép cua duong sy) cling nhu viée NLD, Cong doan 1a ngudi khér’ag
cdo hay khéng ma CBCP huéng dan NLD, Cong doan trinh bay hodc truc tiep
thyc hién phan trinh bay theo su diéu hanh ctia Hbi ddng xét xir.

3.2.2. Thii tuc héi tai phién toa phiic tham

- Thii tuc héi nhitng nguoi tham gia té tung va céng bb tai liéu, chimg ctr,
xem xét vat ching tai phién toa phic thdm duge thuc hién nhu tai phién toa so
tham.

- Viée héi duoce thuce hién doi véi nhitng van dé thude pham vi xét xir phtic
thdm (phan cuia ban an, quyét dinh ctia Toa an cap so tham c6 khang céo, khang
nghi hodc c6 lién quan dén viéc xem xét ndi dung khang cao, khang nghi).

3.2.3. Thii tuc tranh ludn tai phién téa phiic tham

- Thye hién theo quy dinh tai Diéu 305 BLTTDS. Chi tranh luan v& nhimng
vén dé thube pham vi xét xtr phtic thdm va d& duwoc hoi tai phién toa phic thdm.

- Ty thudc vao tu cach tham gia t6 tung ciing nhu NLD, Cong doan 1a
ngudi khéng cdo hay khong, CBCP thyc hién tranh luan, déi déap theo su didu
hanh ctia H6i ddng xét x, cu thé:

+ Trinh ty tranh luan d6i voi khéng céo dugc thuc hién theo khoan 2 Piéu
305 BLTTDS;

+ Trinh tir tranh luan d6i véi khang nghi duoge thue hién theo khoan 3 Didu
305 BLTTDS.

IIL. YEU CAU XEM XET LAI BAN AN, QUYET PINH THEO THU
TUC GIAM POC THAM

1. Cin cit, diéu kién dé khing nghi theo thii tuc giam ddc thim

Bén an, quyet dinh ctia Toa an di ¢ hiéu lyc phap luat bi khang nghi theo

th tuc gidm déc tham khi ¢6 mot trong nhirng can cir dugc quy dinh tai khoan 1
Diéu 326 BLTTDS.

2. Bé nghi, théng bao cho nguwdi c6 thim quyén khdng nghij theo thii
tuc giam ddc thim

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 327 BLTTDS, chi thé cé quyen lam don
dé nghi ngudi c6 thdm quyén khang nghi theo trinh tu giam dbc tham 1a duong su
trong vu an lao dong. Do do, déi Voi TCLD ca nhan thi NLD phii 14 ngudi truc

tiép ky don. Do1 v6i TCLD tap thé v& quyén thi dai dién hop phép ciia CDCS phai
1a nguoi truc tiép ky don.
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_ - Cong doan cac cép (khong phai 1a duong sy trong vu TCLD tap thé vé
quyeén, duong su trong vu TCLD ve doi kinh phi cong doan): c6 quyén lam vén
ban thong bao giri dén ngudi c6 thdm quyén khéng nghi theo thu tuc giam doc
thdm khi phét hién c6 vi pham phap ludt trong ban an, quyet dinh cua Toa an da
¢6 hiéu luc phap luat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 327 BLTTDS.

s Thoi han dé nghi ngudi 6 thAm quyén khang nghi theo thi tuc giam
doc tham

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 327 BLTTDS: Trong thoi han 01
nim, ké tir ngdy ban 4an, quyét dinh ctia Tda én c6 hi€u luc phép ludt, néu phat
hién c6 hanh vi vi pham phap luat trong ban an, quyet dinh d6 thi duong su cé
quyén de nghi bang van ban véi ngudi ¢6 thdm quyén khang nghi duge quy dinh
tai Piéu 331 BLTTDS.

4. Pon dé nghi xem xét lai bin dn, quyét dinh ciia Toa an dé c6 hiéu
lwe phap luit

- Pon dé nghi xem Xét ban an, quyét dinh ctia Toa an c6 hiéu luc phép luét
theo thu tuc giam dbc thAm duoc soan theo Mau so 82-DS ban hanh kem theo
Nghi quyét so 01/2017/NQ-HDTP, phai tuén thé quy dinh tai khoan 1 Diéu 328
BLTTDS.

- Kém theo don d& nghi, ngudi dé nghi phai giii ban an, quyét dinh ctia Toa
an dﬁ‘cé hiéu luc phéap ludt, tai liéu, chimg ctr (néu c6) dé chimg minh cho nhimg
yéu cdu ctia minh 1a ¢6 cé@n ctr va hop phap.

_ -bon @& nghi va tai liéu, chimg cir kém theo dugc gui cho nguoi cé tham
quyén khéng nghi.

5. Cung cap, b6 sung tai lidu, chirng cir

_ Viéc cung chp, bd sung tai ligu, chung cur duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 330 BLTTDS, Cong doan can luu y:

- Céng doan tryc tiép hodc hudng dan NLD cung cép tai liéu, chung clr cho
ngudi ¢6 quyén khang nghi theo thu tuc gidm doc thdm néu nhiing tai liéu, chung
ctr d6 chua dugc Toa an cap so thim, Toa 4n cp phic tham yéu cau duong sy giao
ndp hodc di yéu cau giao ngp nhung duong su khong giao ndp dugc vi c6 1y do
chinh déng; hodc nhing tai lidu, chimg cr ma duong sy khong thé biet dugc trong
qua trinh giai quyét vy viéc.

- Céng doan tryuc tiép hogc huéng dan NLD giao ndp bd sung chimg ct
theo yéu cAu clia ngudi 6 tham quyén khang nghi theo thu tuc giam doc tham.

IV. YEU CAU XEM XET LAI BAN AN, QUYET PINH THEO THU
TUC TAI THAM

1. Cin ctr dé khang nghi theo thi tuc tai tham

Bén én,,quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu luc phép luét bi khang nghi theo
tha tuc tai thAm khi c6 mét trong nhitng cdn cir duge quy dinh tai Diéu 352
BLTTDS.
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2. Théong bao cho nguoi cé thim quyén khang nghi theo thii tuc tdi tham

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 353 BLTTDS: Khi phat hién dugc
tinh tiét quan trong cua vu an ma NLD, Cong doan khong thé biét duoc khi Toa
an ra ban 4n, quyét dinh do, NLD, Cong doan c6 quyén thong bao bang vin ban
voi nhitng nguoi co quyen khang nghi theo thi tuc tai thim dugc quy dinh tai
Piéu 354 BLTTDS dé xem xét khang nghi theo thi tuc ti thdm.

3. Thoi han khang nghi

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 355 BLTTDS: Thoi han khang nghi theo
th tuc tai thim 1a 01 ném, ké tir ngay ngudi co thim quyén khéng nghi biét duoc
cin cir dé khang nghi theo thii tuc tai tham.

Luu y:

Céc quy dinh vé vige Cong doan tham gia thu tuc t4i thdm dugc thyc hién
nhu céc quy dinh vé thu tuc giam doéc tham quy dinh tai Muc III, Phén II cta
Huéng dan nay.

Phén II1
CONG POAN THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET
VIEC LAO PONG TAI TOA AN

L YEU CAU TOA AN TUYEN BO HQP PONG LAO DONG VO
HIEU, THOA UGC LAO DONG TAP THE VO HIEU

1. X4c dinh diéu kién yeu cau Toa an tuyén b hop dong lao dong vo
hiu, théa wée lao dong tip thé vé hiéu

- Chti thé yéu cau Tda 4n tuyén b6 HPLD v6 hiéu, TULDTT vé hiéu phai
la chu thé cd thim quyén duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 401 BLTTDS (NLD,
NSDLD, t6 chirc dai dién tap thé lao dong, co quan nha nudc cé thAm quyén);
chui thé nay phai c6 da nang luc hanh vi t tung déan su.

- Yéu cau tuyén bd HPLD v6 hiéu, TULDTT v hiéu chua dugc Toa 4n
giai quyét bing quyét dinh c6 hiéu luc phap luét.

- DPon yéu cau Toa 4n tuyén bd HDLD vb hiép, TULBPTT vé hiéu va cac
tai liéu chimg cir kém theo phai dung quy dinh tai Piéu 362 BLTTDS.

2. Chuén bi va ndp ho so yéu cau Toa 4n tuyén b6 hop dong lao dong
v hiéu, théa wéc lao dong tip thé v hiéu

2.1. Ho so yéu cau Toa dn tuyén bo hop dong lao dong vo hiéu, théa woc
lao dpng tap thé vé hiéu

Hb SO yéu cau Toa 4n tuyén bd HPLD vé hiéu, TULPTT vb hiéu bao gom

don yéu cau va cac tai liéu, chitng ctr dé chirg minh HPLD vé hiéu, TULDTT
vo hiéu.
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- Don yéu ciu Toa 4n tuyén bé HPLD VO hleu TULDTT v6 hiéu: soan
theo Méu s 92 ban hanh kem theo Nghi quyet s& 04/2018 ctia Hoi dong thim
phan Toa éan nhan dan t6i cao, dam béo cdc ndi dung theo quy dinh tai Piéu 362
BLTTDS (tham khao Mau sé 10 Phu luc kém theo Huéng dén nay).

- Céc tai lidu gri kém theo don yéu cau gom:

+ Gidy to chimg minh chi thé yéu cdu co quyen yéu cau: Chimg minh nhén
dan/thé cén cudc cong dan (néu NLD la nguoi yéu céu); Giay uy quyen co cong
chimg, gidy gi6i thiéu CBCD tham gia td tung tai Toa an (néu Cong doan la ngudi
yéu cau);

+HDLD, phu luc HPLD (néu yéu ciu tuyén bd HPLD v6 hiéu); TULDTT,
phu luc TULDTT (néu yéu cau tuyén bo TULDTT vé hiéu);

+ Tai lidu, chimg ctr khac (néu ¢6) dé chimg minh HPLD v6 hi¢u, TULDTT
vO hiéu.

2.2. Giti hé so yéu céu Toa dn tuyén bé hop dong lao dong vé hiéu, théa
woce lao dong tap thé vo hiéu

- Xac dinh Toa 4n c6 thdm quyén giai quyét: Thuc hién theo tiéu muc 2
muc IV Phan I ctia Huéng dan nay.

- Phuong thire gtri don yéu cau: thue hién theo Diéu 190 BLTTDS, ngudi
yéu cau cé thé ndp truc tiép tai Toa 4n c6 tham quyén, gii qua dudng buu chinh
hoic giri truc tuyén bang hinh thirc dién tir qua Cong thong tin dién tir ciia Toa dn
(néu co).

3. Khiéu nai viéc tra lai don yéu ciu Toa 4n tuyén b6 hop dong lao
dong vb hiéu, théa wéc lao dong tip thé vo hiéu

Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai viéc tra lai don yéu cau duge thyuc
hién theo quy dinh tai tiéu muc 1.1.6, Muc I, Phan IT cta Huéng din nay (tham
khao Mau s6 05 Phu luc kém theo Huéng dan nay).

4. Chufn bi tham gia phién hop gidi quyét yéu ciu tuyén bd hop dong
lao dong vo hiéu, thoa woce lao dong tap the vo hiéu

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 402 BLTTDS, thoi han chudn bi xét yéu
cau tuyén bo HPLD v6 hiéu la 10 ngay, TULDTT v6 hiéu la 15 ngay, ké tir ngay
Toa an thu ly don yéu cau. Hét thoi han nay, Toa an phai ra quyét dinh mo phién
hop dé xét don yéu cau.

- ~lione thoi gian nay, NLD, Céng doan tiép tuc thu thap tai lidu, chimg cr
dé bo sung tai liéu, chiig ctr néu Toa an yéu cau; chuan bi cac tai liéu lién quan,
chuéin bi phan néi dung trinh bay tai phién hop dé chimg minh cho yéu cau tuyén
bd HPLD v6 hiéu, TULDTT v hiéu la c6 cin ctr.

Luwu y: Trong giai doan nay, néu NLD, Céng doan va NSDLD thoa thuin
duogc véi nhau lién quan dén yéu cau tuyén bé HPLD vé hiéu, TULDTT v6 hiéu
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(Vi du: NSDLD va NLD, tép thé lao dong thoéa thuin sira HDLD vé hiéu,

TULDTT bi v6 hiéu...) thi NLBD, Coéng doan phdi hop v6i NSDLP lap bién ban

ghi nhan ndi dung thoa thuan NLBD, Coéng doan gui védn ban rut don yeu cu téi

Toa 4n dé Toa 4n ra quyét dinh dinh chi viéc xét don yéu ciu tuyén bd HPLD vb
hiéu, TULPTT vé hiéu?.

5. Tham gia phién hop giai quyét yéu ciu tuyén b6 hop dong lao ddng
v6 hiéu, théa wée lao dong tap the vo hiéu

- Tai phién hop giai quyét yéu cu tuyén bé HPLD vo hiéu, TULDTT vo
hiéu, NLD, Céng doan trinh bay vé nhiing van d& cu thé yéu ciu Toa 4n giai quyét,
ly do, muc dich va cén ctr, 14p ludn dé chimg minh cho yéu cau tuyén bd HPLD
v6 hidu, TULDTT vé hiéu cia NLD, Cong doéan 13 ¢6 cin cir va hop phép (néu 14
ngudi yéu cdu Toa 4n tuyen b HDLB v6 hiéu, TULDTT vc“) hiéu); NLD, Cong
doan trinh bay y klen vé nhu'ng vén d& c6 lién quan dén quyén, nghia vu ciia minh
trong viéc g1a1 quyét yéu cau tuyén bé HPLD v6 hiéu, TULDTT v hiéu (néu la
ngudi ¢ quyén loi, nghia vu lién quan).

- Khi xét don yéu cdu, Thim phan c6 thé chip nhan hosic khong chép nhan
yéu cdu tuyén bé HPLD v hiéu, TULDTT v6 hiéu. Trudng hop chip nhén yéu
cau thi Thdm phan ra quyét dinh tuyén b HPLD v hiéu, TULDTT vb hiéu.
Trong quyét dinh nay, Toa an phai giai quyét hau qua phép 1y ctia viéc tuyén bd
HDLD v hiéu, TULDTT vd hiéu.

6. Khang cao quyét dinh tuyén bd hep dong lao dong vo hiéu, thoa woc
lao ddng tap thé vo hidu

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 371, Pidu 372 BLTTDS. Theo d6, NLD,
Cong doan co quyén khéng céo quyet dinh tuyen b HDLD v6 hiéu, TULDTT vé
hiéu dé yéu ciu Toda 4n trén mét cAp truc tiép giai quyet lai theo tht tuc phiic thim
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Tda an ra quyét dinh. Trudomg hop NLD, Cong
doan khéng c6 mit tai phién hop xét yéu cau tuyén bs HPLD vb hiéu, phién hop
xét yéu cau tuyén bd TULDTT v6 hiéu thi thoi han dé dugc tinh tir ngay nhén
dugc quyét dinh tuyén bé HPLD v6 hiéu, TULDTT v6 hiu hodc ké tir ngay quyét
dinh d6 duoc thong bdo, niém yét.

IL. YEU CAUTOA AN XET TINH HQP PHAP CUA CUOC PINH CONG

1. Xdc dinh diéu kién yéu cau Toa én xét tinh hop phap ciia cugce dinh cong

- Chii thé yéu cau Toa 4n xét tinh hop phép ctia cude dinh cong: can cir quy
dinh tai khoan 1 Piéu 403 BLLD, trong qua trinh dinh céng hodc trong théi han
03 thang, ké tir ngay chidm dut dinh céng, CDCS td chirc va lanh dao dinh cong;
Cong doan cép trén duge CDCS ty quyén cé quyén yéu ciu Toda 4n xét tinh hop
phap cua cudc dinh cong.

2 Pay khéng phai 14 thi tue bét bude.
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- Yéu cau Toa 4n xét tinh hop phép ciia cude dinh céng chua duge Toa dn
giai quyét bing quyét dinh c6 hiéu luc phap luat cia Toa an.

- Pon yéu cdu va céc tai liéu ching cit kém theo phai dung quy dinh tai
Piéu 362 BLTTDS (tham khao MAu s6 10 Phu luc kém theo Hudng dan nay).

2. Chuén bi va ndp hd so yéu ciu Toa an xét tinh hgp phap ciia cude
dinh cong

2.1. Hé so yéu ciu Toa dn xét tinh hop phdp ciia cupc dinh cong

Hb so bao gbm don yéu cau va céc tai liéu, ching ctr dé chimg minh cho
yéu cau cta Coéng doan la cé cin clr va hop phép.

- Pon yéu cau phai dam bao céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
362 BLTTDS va phai c6 tén, dia chi cia CDCS td chitc va lanh dao cudc dinh
cong; tén, dia chi cia NSDLD noi tap thé lao dong dinh cong.

- Tai liéu gui kém theo don yéu cau:

+ Céc gidy to chimg minh tu cach cia ngudi yéu cau: gidy Gy quyén cé
cong chimg, gidy giéi thiéu CBCD tham gia td tung tai Toa 4n.

+ Ban sao quyét dinh dinh cong, quyét dinh ho#c bién ban hoa giai, giai
quyét TCLD cua hoa giai vién lao dong, Ban trong tai lao dong (néu yéu cau Hoi
dong trong tai lao dong giai quyet tranh chap), tai liéu, chirng cir khéc ¢6 lién quan
dén viéc xét tinh hop phéap cta cudc dinh cdng.

2.2. Giri don yéu ciu Toa dn xét tinh hop phdp ciia cupc dinh cong

- Xé4c dinh Toda 4n c6 tham quyén giai quyét: Thuc hién theo tiéu muc 2
muc I'V Phin I ctia Huéng dan nay.

- Phuong thirc giri don yéu cau: thue hién theo Pidu 190 BLTTDS, ngudi
yéu cau cé thé nop truc tiép tai Toa an c¢6 tham quyén, giri qua dudong buu chinh
ho#c guri trire tuyén bang hinh thire dién tir qua Cong thong tin dién tir ciia Toa an
(néu co).

3. Khiéu nai viéc tra lai don yéu cAu Toa 4n xét tinh hop phap ciia cude
dinh cong

Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai viéc tra lai don yéu cau Toa &n xét
tinh hop phap cta cude dinh cong dwoc thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 1.1.6
Muc I Phan II ctia Huéng dn nay (tham khao Mau s6 05 Phu luc kém theo Huéng
dan nay).

4. Chuén bi tham gia phién hop xét tinh hgp phap ciia cude dinh cong

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 402 BLTTDS, thoi han chuén bj xét tinh
hop phap cudc dinh cdng 1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Toa an nhin dugc don
yéu cau. Hét thoi han nay, Toa 4n phai ra quyét dinh m& phién hop dé xét tinh
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hop phép ctia cude dinh cong. Trong thoi gian ndy, Cong doan tiép tuc thu thap
tai liéu chimg cir d& bd sung tai lidu, ching ct néu Tda 4n yéu ciu; chuin bi cac
tai liéu lién quan cho phién hop va tién hanh thuong lwong, hoa giai véi NSDLB,
khi ¢6 co hoi.

- Néu phia NSDLP dé xuét n6i dung thuong lugng hodc dua ra phuong n
hoa giai d& nghi Céng doan xem xét, thi Cong doan cén phai t6 chirc viée 1dy ¥
kién cua tap thé lao dong vé ndi dung hoiic phuong 4n do NSDLP dua ra.

- Trudong hop cic bén thoéa thuan dugce v6i nhau vé viée giai quyét cudc
dinh cong: Cong doan phf)i hop véi NSDLD tién hanh lap bién ban ghi nhén ndi
dung théa thuan, sau dé giri don yéu cau Toa 4n khong giai quyét hodic cé vin ban
rat don yéu ciu dé Toa 4n ra quyét dinh dinh chi viéc xét tinh hop phép ctia cude
dinh céng theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 409 BLTTDS.

- Trong trudmg hop cac bén khéng thoa thuan duge vé viée giai quyét cude
dinh c6ng va Toa an ¢ quyét dinh mé phién hop xét tinh hop phap cta cudc dinh
cong: Cong doan can chuén bj phan ndi dung trinh bay tai phién hop; trong d6
cht y chuan b céc quan diém phap 1y, chudn bi ddy da cac tai liéu, chimg cir dé
chirng minh cudc dinh ¢ong 1a hop phép.

5. Tham gia phién hop xét tinh hop phap ciia cugc dinh cong

- Theo quy dinh tai Piéu 410 BLTTDS, trong thdi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay ra quyét dinh mé phién hop xét tinh hgp phap cia cudce dinh cong, Hoi
dong xét tinh hop phap cua cudc dinh cong phai mé phién hop xét tinh hgp phap
cta cudc dinh cong.

- Tai phién hop, CBCD tép trung trinh bay c4c ndi dung sau dé chirng minh
cugc dinh cong 1a hop phép: cén cir, 1y do dinh cong (ndi dung TCLD tép thé vé
loi ich; chimg cir va cén ¢t phép ly chimg minh cho yéu céu cua tap thé lao dong;
qué trinh thuong lugng, hoa giai, giai quyét tai Hoi dong trong tai lao dong va ly
do dinh céng); trinh tu, thi tyc tién hanh dinh cong.

6. Khang cdo quyét dinh xét tinh hop phap ciia cuge dinh cong

- Trong thoi han 10 ngiy, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh ctia Toa 4n vé
viéc xét tinh hgp phap cua cudc dmh cong, Cong doan cé quyén giri don khéng
céo lén Toa 4n nhan dan cép cao v& quyét dinh do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Tda 4n nhén dan cép cao
nhén duoc hd so vu viée, H01 ddng phiic thdm phai tién hanh xét khéng céo, khang
nghi déi voi quyét dinh vé tinh hop phép cua cude dinh cong.

- Quyét dinh cua Hbi dong phuc thdm xet tinh hgp phép ctia cuge dinh cong
ctia Tda 4n nhan dén cép cao la quyét dinh cudi cung.
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7. Thi hanh quyét dinh ciia Toa 4n

- Quyét dinh cia Hoi dong phic thim vé xét tinh hop phap cua cudc dmh
cong c6 hiéu lyc thi hanh ngay; céc bén ¢6 nghia vy thi hanh quyét dinh ctia Toa an.

- Trong truong hop Toa an tuyén b cudc dinh cong la bat hop phap, tap
thé lao dong phai trd lai lam viéc ngay, néu dang dinh cong.

- Trudng hop Toa én tuyén b cude dinh cong 14 hop phép, quyén loi cua
NLD dugc giai quyét theo quy dinh tai Diéu 207 BLLD.

Phan IV
TO CHUC THU'C HIEN

I. TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

1. T chirc phd bién, quan triét dén cac cdp cong doan vé BLTTDS va céc
quy dinh phéap luat khéc lién quan dén hoat dong khoi kién va tham gia tb tung
dan su giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa én clia cac cap cong doan.

2. Tép huén, b6i dudng nghiép vu, k§ ning cho CBCD, trién khai ké hoach
dao tao nghé luat sw cho CBCP, hinh thanh d¢i ngli CBCP c6 du ning lyc khoi
kién va tham gia tb tung dan su giai quyet vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa
4n. Bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu cong tac tuyén truyén, tap huan, bdi
dudng cho céac cép cong doan.

3. T4 chirc trao déi kinh nghiém, chuyén mén, theo ddi cép nhat, tong hop
tinh hinh céng doan khéi kién va tham gia to tung dén sy giai quyét vu an lao
dong, viéc lao dong tai Toa an giilra cac dia phuong, don vi, CBCD cac cép.

4. Tham gia, kién nghi, d& xuét véi cdc co quan cb thim quyén xdy dung
va hoan thién cdc vén ban quy pham phap luat cé lién quan dén quyén va trach
nhiém ctia Céng doan khai kién va tham gia t6 tung dan su giai quyét vu 4n lao
dong, viéc lao dong tai Toa an.

5, Phdi hop véi Toa an nhan dan téi cao hudng dan, chi dao cac cdp cong
doan, Toa an ddng cép phdi hop trién khai cac hoat dong lién quan dén quyén va
trach nhiém cua cong doan; phéi hop voi Hoi luét gia Viét Nam, Lién doan Luat
sur Viét Nam h trg td chtic cong doan thuc hién khéi kién va tham gia tb tung
dan sy giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa 4n.

6. Pinh ky kiém tra, giam sat cac cap cong doan trién khai thuc hién khoi
kién va tham gia t6 tung dan sy giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa
an; so két, tong két danh gia két qua, kip thoi khen thudng cac tap thé, ca nhan
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thyc hién tét viée khéi kién va tham gia t6 tung dén sy giai quyét vu 4n lao dong,
viéc lao dong tai Toa 4an.

IL. LIEN POAN LAO PONG TiNH, THANH PHO, CONG POAN
NGANH TRUNG UONG VA TUONG PUONG, CONG POAN TONG
CONG TY TRUC THUQC TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

1. Cé trach nhiém chinh thuc hién khoi kién va tham gia t tung dan sy giai
quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai Toa an theo Hurdng dén nay. Trong trudng
hop cong doan cép trén truc tiép co s& ¢6 didu kién va ning lyc thi Lién doan Lao
dong tinh, thanh phé, Céng doan nganh Trung wong, Cdng doan Tong Céng ty
truc thude Tong Lién doan Lao dong Viét Nam giao nhiém vu cho c6ng doan cép
trén truc tiép co sé thuc hién.

2. Xay dung doi ngii can bo tur vén phép luat, can bd cong doan c6 trinh do
tuong duong ludt su tai dia phuong, don vi; cing cb hé théng cac trung tdm, van
phong tu van phap luat, thanh 1ap trung tAm tu van phap luat va hd trg NLD cta
dia phuong, don vi (néu du didu kién) dé trién khai hiéu qua hoat dong céng doan
khoi kién va tham gia t& tung dan sy giai quyét vu 4n lao déng, viée lao ddng tai
Toa an.

3. T6 chirc tap hudn cho CBCD cép duéi vé ndi dung, quy trinh nghiép vu,
k§ nang Cong doan khéi kién va tham gia té tung dén s giai quyét 4n vu 4n lao
ddng, viéc lao dong tai Toa 4n.

4. Chu dong d& xuét va ky két chuong trinh phdi hop cong tic véi Toa 4n
nhan dan, Hoi luat gia, Lién doan Luat su ciing cap dé diy manh va nang cao chét
lwgng hoat dong khai kién va tham gia td tung dan su giai quyét vu 4n lao dong,
viéc lao dong tai Toa an.

5. B6 tri, phan cap, huéng dén vé kinh phi dé cac cp cong doan chu dong
thuc hién khéi kién va tham gia t6 tung dan s giai quyét vu én lao dong, viéc lao
dong tai Toa 4n theo quy dinh cia phap ludt va quy dinh ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

6. Chi dao, huéng dan, phan cong nhiém vu, h trg cong doan cip trén truc
tiép co s, trung tAm, van phéng tu van phép lut, trung tim tu van phap ludt va
ho trg NLP thue hién khéi kién va tham gia té tung dén sy giai quyét vu an lao
dong, viéc lao dong tai Toa an; kiém tra, giam sat cong doan cép duoi thuc hién
nhiém vy theo Hudéng dan nay.

7. Kip thoi bdo céo véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam cdc vu viée
phitc tap, anh huéng dén quyén va loi ich hop phap ctia nhidu NLD dé duge chi
dao, huéng dan giai quyét.
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111. CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

1. Thuc hién khoi kién, yéu cau giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai
Toa 4n theo su phén cdng cua Lién doan Lao dong tinh, thanh phd, Cong doan
nganh Trung wong, Cong doan Tong Céng ty truc thudc Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam va Hudng dan nay.

2. T chire tp huén cho cén bd CDCS vé khdi kién va tham gia t6 tung dan
su gidi quyét vu an lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

3. Huéng dan, hd tro hodc dai dién CDCS khoi kién va tham gia t6 tung
dan su giai quyét vu 4n lao ddng, viéc lao dong tai Toa an theo quy dinh.

4. Chu dong dé xuat va ky két chuong trinh phdi hop cong tac véi Tda an
nhan dan, Hoi luat gia, Lién doan Luat su cling cip dé ddy manh va néng cao chét
luong hoat dong khéi kién va tham gia t6 tung dan sy giai quyét vu an lao dong,
viéc lao dong tai Toa 4n.

5. Pinh ky danh gid, bao c4o cong doan cap trén két qua thuc hién khéi kién
va tham gia t0 tung dan su giai quyet vu én lao dong, viéc lao dong tai Toa an.

IV. TRUNG TAM, VAN PHONG TU VAN PHAP LUAT, TRUNG
TAM TU VAN PHAP LUAT VA HO TRQ NGUOI LAO PONG

1. Thuc hién khéi kién, yéu cau giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai
Toa 4n khi dugc NLD, tap thé lao dong, CPCS, cong doan cép trén tryc tiép co
s& iy quyén, dé nghi; dai dién bao vé quyén va l¢i ich hgp phép ctia NLD theo sur
phan céng ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh, thanh phd, Cong doan
nganh Trung uvong, Céng doan Téng Cong ty truc thude Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam.

2. Chu dong dé xuat véi Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh, thanh
phd, Cong doan nganh Trung wong, Céng doan Téng Céng ty truc thubc Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam ké hoach dao tao, nang cao trinh d6, k¥ ning cua
can bo tu van phap luat, hinh thanh d6i ngii can bd cé du nang luc thyc hién khéi
kién va tham gia td tung dan sy giai quyét vu én lao dong, viée lao dong tai Toa 4n.

3. Tang cudng céc hoat dng tuyén truyén, gi6i thidu vé chirc nang, nhiém
vu clia trung tam, van phong tu véan phdp luat, trung tAm tu van phap luat va hd
trg NLD dé doan vién, NLD biét, dé nghi tu van, hd trg khi ¢ nhu cau.

V. CONG POAN CO SO

1. Thuc hién khéi kién, yéu cau giai quyét vu 4n lao dong, viéc lao dong tai
Tda 4an theo Hudng dén nay. Trudng hop CDCS khéng du diéu kién, kha ning
ho#c trong céc truong hop kho, phire tap thi iy quyén cho trung tdm, van phong
tur vin phap ludt, trung tAm tu van phap luit va ho trg NLD, céng doan cap trén
dai dién thuc hién.
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2. Phéi hop chat ché va kip thoi bao cao voi cong doan cp trén tinh hinh
giai quyét TCLD cé nhan va TCLD tép thé; cung cép céc thong tm tai liéu, chirng
ctr lién quan dén vu 4n lao ddng, viéc lao dong cho cong doan cap trén.

3. Thuc hién nghiém tuc, day da céac quyen, nghia vu tham gia khdi kién,
yéu cau giai quyét vu an lao dong, viéc lao dong khi duge Toa an triéu tap.

Trén day la Huéng din Cong doan khoi kién va tham gia t tung dan su
gidi quyet vy 4n lao ddng, viéc lao dong tai Toa 4n. Huéng dan nay co hiéu luc
thi hanh tir ngay ky, thay thé Huoéng dan s& 995/HD-TLD ngay 30/6/2016 cta
BPoan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan Cong doan khoi
kién va tham gia té tung giai quyét cac vu an TCLD ca nhan, TCLD tap theé.

Trong qua trinh to chu'c thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac dia
phuong, don vi phan anh vé Tong Lién doan Lao dong Viét Nam (qua Ban Quan
hé Lao dong) dé nghién ciru, xem xét, sua ddi, bd sung cho phu hop véi thuc té e

TM. DOAN CHU TICH
Noi nhin: O CHU TICH
- Cac d/c Uy vién BCT; :
- Cédc LDLD tinh, thanh phé;
- Céng doan nganh trung wong; Céng doan
Téng Cong ty truc thudc TLD;
- Céc ban, Vin phong, Van phong UBKT,
Céc don vi truc thuge TLD;
<L VT OH L.-Fzg=

[* Tek +84-28-3930 3279 * W.Thu\fienPhapLuat.\' n

TONG LIEN POAN LAO BPONG VIET NAM Qudng Nam, ngay 34 thang 8 ndm 2023
LIEN POAN LAO PONG TiNH QUANG NAM SAO LUC
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JAU CO LIEN QUAN PEN HOAT PONG CONG POAN
KIEN, THAM GIA TO TUNG DAN SU GIAI QUYET

ANH CHAP LAO PONG, YEU CAU VE LAO PONG

uéng din sb..92../HD-TLD ngay..3/ thang 8 nam 2023)

MAu s6 1: Gidy Gy quyén

MAu s6 2: Don khéi kién

MAu s6 3: Bon phan t6

MAu s6 4: Gidy gidi thidu can bd céng doan tham gia t6 tung tai Toa an

MAu s6 5: Khiéu nai viéc tra lai don khéi kién/don yéu céu giai quyét viée lao dong
MAu sb 6: Vin ban giri Toa 4n yéu ciu thay dbi y kién vé sy théa thuén

Miu s6 7: Yéu cau Toa 4n ép dung bién phap khan cép tam thoi

A A A a X 2 1 vA ~ A 2 A 7 " A
Mau s6 8: Don thay ddi, bé sung yéu céu khoi kién/yéu cau phan t6; rat mét phan
hodc toan by yéu cau khdi kién/yéu cau phan to ¢ giai doan chuéin bi xét xtr

Mau s6 9: Pon khang céo

Miu s6 10: Pon yéu cu giai quyét viéc lao dong
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